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CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

l. GENERALIDADES:

1. Objeto de la Convocatoria.
Contratar los servicios de: ENFERMERA, MEDICO ANESTESIOLOGO, TECNICO EN
ENFERMERIA, ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO, CHOFER, DIGITADOR, TECNICO
ELECTRONICO, MEDICO RADIOLOGO, MEDICO ANATOMO PATOLOGO, TECNOLOGO
MEDICO EN LAB. CLINICO Y ANATOMIA PATOLOGICA, TECNOLOGO MEDICO,
NUTRICIONISTA, contrato por Recursos Ordinarios — RO.

El recurso humano debe reunir las condiciones de idoneidad para cubrir el servicio requerido
por nuestra Institucion.

2. Dependencia, Unidad Orgénica y/o Area Solicitante.
Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr. Luis Pinillos Ganoza” IREN Norte.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
El Concurso se encuentra a cargo del Comité Evaluador designado para tal fin con Resolucion
Directoral N° 326-2021-GR-LL/GGR/GRS/IREN-NORTE-DG, de fecha 27.10.2021 siendo los
responsables del desarrollo de todas las etapas del proceso de seleccion, asi como de sus
resultados.

El Comité Evaluador podra solicitar el apoyo de los titulares de las dependencias o &reas
usuarias, quienes participaran en las etapas que comprenda el proceso.

4. Base legal.
a) Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

b) Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado
por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c) Ley N° 29879 Ley que establece la eliminacién progresiva del régimen especial del Decreto
Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.

d) Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

e) Lo establecido en la presente convocatoria CAS se rige ademas por los lineamientos de la
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 107-2011-SERVIR/PE.

f) Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 000065-2020-SERVIR-PE que aprueba la “Guia
para la virtualizacién de concursos publicos del Decreto Legislativo N° 1057.

g) Decreto de Urgencia N° 083-2021.
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Il. PERFIL DEL PUESTO:

1. ENFERMERA.

z—:r/ezw

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora:
Nivel U.E.:
Unidad Organica:

Denominacion:

Nombre del puesto:

Dependencia Jerarquica Lineal:
Dependencia Jerarquica funcional:
Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

3 . _PERFIL DEL PUESTO

Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
-2

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA

LICENCIADA EN ENFERMERIA

ENFERMERA ASISTENCIAL

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA

Brindar atencion en el campo asistencial asegurando el cuidado integrai del individuo que padece de esta infeccion.

FUNCIONES DEL PUESTO

tratamiento médico del paciente

Brindar atencion integral de enfermeria, ejecutando proce

lentos & intervenciones de enfermeria segin el grado de dependencia, diagnostico y

~

Encomendar actividades de menor complejidad al personal écnico de enfermeria bajo su supervision y responsabilidad.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Coordinaciones Externas

FORMACION ACADEMICA
A.) Formacion Acadgémica

Incompleta Completa

DSecundana D [ }
| S |

e |

Técnica Basica ;

{10 2 anos) L l

Técnica Superior (3 f D

64 afios) i I

(e |

DUmvemlanu ] { X ;

CONOCIMIENTOS

f5 [
§ 7, TEPR .& 1
7, ENFERFERIA -

P
4'_(:&5‘*:'\.\

Con enfermeras especialistas y profesionales de ia sz

A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesio

"@Jl‘?c{(gam‘ds vinculadas a las funciones el puest

B.) Grado(s}situacion académica y estudios requeridos para el puesto C) ¢Se requiers

Colegiatura?
ngwsur‘x: 3) } Si D No
1
B |
Dr"':"““" A ! Titulo de Licenciado en Enfemeria
i ¢Requiere habilitacion
E-rq, L icar { profesional?

S\DNO
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B) P de ializacion requeridos y tados con d t

9 P

Indique los cursos ylo prog| de especializacion requeridos:

Con estudios de especializacion en oncologia, unidad de cuidados intensivos y/o areas afines.

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel X
Powerpoint X by
EXPERIENCIA

Experiencia general
Indique la idad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico 0 privado
|6 meses en hospitales del estado o clinicas privadas

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
Practicante Auxiliar o nalista / Supervisor / Jefe de Areao Gerente 0
profesional Asistente specialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Publico:
D i, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico E] NO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

* En caso que si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

i jone otros aspectos comp sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto

[NINGUNO |

HABILIDADES O COMPETENCIAS
|Atencic’>n a pacientes en unidades hospitalarias y ambulatorias |

QEGION LA LIBERTAD
cs’;’z);'uéeA REGIONAL DE SALUD

== :

oy M aesde 24

Dra. Carmen Jannett Valy
CEP 33513 - REE 9895

Jeie del Dpto. de Enfermoria,
mstituto Regional ch Enfermedades Neoplasicas

“Di Luis Pinitlos Ganoza” 'PEN-NORTF
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2. MEDICO ANESTESIOLOGO.

PERFIL DEL PUESTO

= w«r‘/
renN
IDENTIFICACION DEL PUESTO ;
Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: II-E
Unidad Organica: DPTO. DE ANESTESIOLOGIA
Denominacion: MEDICO ANESTESIOLOGO
Nombre del puesto: MEDICO ANESTESIOLOGO

Dependencia Jerarquica Lineal: DIRECCION DE CIRUGIA ESPECIALIZADA

Dependencia Jerarquica funcional:

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Es brindar una atencion eficaz a los pacientes oncologicos con un trato calido.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Atencién especializada al paciente en el pre, intra y post operatorio (URPA)

2 |Responder interconsultas de otro servicios que asi lo requieran

3 |Brindar capacitacion intra y extra institucional

4 |Participacion como autor o colaborador en la investigaciones de su area y multidisciplinarias

5 |Otros servicios que estime pertinente el Jefe del &rea Usuaria.

COORDINACIONES PRINCIPALES

BaarTdinast T

Profesionales de la salud, Jefe del servicio, otras areas y servicios.

C, TREETy

Instituciones publicas y privadas, segiin competencia.

FORMACION ACADEMICA
3 2 Bl g : 4 C.) ¢Se requiere
A.) Formacién Academica B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto Colegiatura?
Incompleta  Completa DEgresado(a) g ) - E Si D No
Titulo Profesional Universitario de Médico
D&cundaﬂa D D DEachiller Cirujano
Titulo de Especialista en A iologia o
racni T Constanci Culminacié Residentado ¢Requiere habilitacion
D“eznzlc:ﬂ I‘S):)sxca l:l D B“MOI Li de del ;rolesional?

Técnica Superior (3 .
=] L [ - i -

E- O [

DMaeslria
Demw Dmutada
DDoclorado
DFgmsmo Dmulado

Sede Central: Km. 558 Panamericana Norte
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CONOCIMIENTOS

B.) Prog de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Nota: Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 90 horas.

T

los cursos ylo prog de especializacion id

q

CAPACITACION EN CUIDADOS PALIATIVOS EN PACIENTES ONCOLOGICOS
CAPACITACION EN TERAPIA DE DOLOR

CURSOS DE ACTUALIZACION EN LA ESPECIALIDAD DE ANESTESIOLOGIA
CURSO DE BLOQUEOS GUIADOS POR ULTRASONIDO

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de domini Nivel de domini
OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel D | [ e | e ] [ e R (et
Powerpoint S (RS (G TS| (S O e
EXPERIENCIA
Experiencia general
Indique la idad total de afios de experiencia laboral, ya sea en el sector puiblico o privado.
03 ANOS, INCLUYENDO LA RESIDENCIA J
Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
Practicante Auxiliar o . Analista / Supervisor / Jefe de Area 0 Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de experienci ida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

'&3 ARNOS, INCLUYENDO LA RESIDENCIA J

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Piblico:
EIS/, el puesto requiere contar con experiencia en el sector plblico DNO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.
* En caso que si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

03 ANOS EN ESTABLECIMIENTO DE SALUD l

* Mencione otros aspectos comp ios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.
EXPERIENCIA EN MANEJO ANESTESSIOLOGICO DE PACIENTE ONCOLOGICO J

HABILIDADES O COMPETENCIAS ;
EXPERIENCIA EN EL MANEJO PRE ANESTESICO, INTRAOPERATORIO Y POST OPERATORIO DE PACIENTES ONCOLOGICOS I

Sede Central: Km. 558 Panamericana Norte
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3. TECNICO EN ENFERMERIA

%Tr/em

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora:
Nivel U.E.:

Unidad Organica:

Denominacion:

Nombre del puesto:

Dependencia Jerarquica Lineal:

by e PERFIL DEL PUESTO

Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
1I-2

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA

TECNICO DE ENFERMERIA

TECNICO DE ENFERMERIA

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA

Dependencia Jerarquica funcional:

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Brindar atencion en diferentes servicios de la institucion —I

FUNCIONES DEL PUESTO

Brindar atencion integral de enfermeria, asistiendo en los procedimientos e intervenciones medicas.

~

Realizar actividades propias del servicio

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Con el personal de salud de su unidad organica y otras unidades.

Coordinaciones Externas

Con enfermeras especialistas y profesionales de Ia salud d

& ofras entidades

FORMACION ACADEMICA

C.) ;Se requiere
Colegiatura?

e O-@-

A.) Formacién Académica B.) Grado(s)fsituacion académica y estudios requeridos para el puesto

Incompleta Completa

DSecundana J L
Técnica Basica
(1062 afios)
Técnica Superior (3 [~
0 4 afios)

Dumve rsitario

Egresado(a)

wa hilles
l X l ¢Requiere habilitacion

|
Titu ! profesional?

ltulo de Técnico de Enfemeria

CONOCIMIENTOS

A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto ;

P 'dhocynientos vinculadas a las funciones del
1‘,'.

Wi

&1 I ;
= Iggta}nas de especializacion requeridos V sustentados con documentos

ENFERHERIA &/

Sede Central: Km. 558 Panamericana Norte
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Indique los cursos ylo progi de especializacion requerid -
Cursos de atencién al paciente oncolégico o atencion al paciente en atencion ambulatoria o hospitalaria
C.) Conocimi de Ofimatica e Idi
Nivel de domini Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS No aplica Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel N (ORI (NS SR SRS S S
Powerpoint > TR (VIS | [P [Ty S S G| | bra s 77 12
EXPERIENCIA
Experiencia general

Indique la idad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.
3 meses en hospitales del estado o clinicas privadas J

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
Practicante Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector piblico o privado:

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es o no necesario contar con experiencia en el Sector Pablico:

I:l Si, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico ENO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.
* En caso que si se requiera iencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.
& otros aspectos comp sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

[niNGUNO ]

HABILIDADES O COMPETENCIAS
Wencién al paciente. I

»-REGION LA LIBERT
GERE&CIA REGIONAL Dgf\S[zLUD

Dra. Carmen Jannett Valvirde Meza
CEP 33513 - REE 9895

— Dé)to. nfermeria
institute Regional de Enfermedades Neopldsicas
D1 Luls Pinitlos Ganoza" IREN.NNRTE

Sede Central: Km. 558 Panamericana Norte
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4. ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

’5\&0.9 Gt3-202]

PERFIL DEL PUESTO

ireN
IDENTIFICACION DEL PUESTO
Unidad Ej Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: 1112
Unidad Organica: OFICINA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO
D . Profesional en Org 16 y Racionalizacié
Nombre del puesto: Especialista Administrativo

Dependencia Jerarquica Lineal: OFICINA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO

Dependencia Jerarquica fi

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Fortalecer la gestion institucional a traves del desarrollo de actividades de organizacion y racionalizacion de la Oficina de Planeamiento Estratégico, en|
concordancia con las politica de modernizacion del estado y prioridades institucionales.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Innovar, proponer e implementar los modelos de organizacion y gestion del IREN Norte, acorde a la normatividad vigente.

2 [Brindar apoyo en la formulacion, evaluacion, proponer y/o actualizar los documentos técnicos normativos.

Elaboracion de proyectos de Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF, revision del Cuadro para Asignacion de Personal - CAP, Perfil
de Puestos, Elaboracion de flujos y procesos.

Brindar apoyo en la asistencia técnica a las distintas unidades organicas para la actualizacion de los documentos técnicos de gestion
institucional en el marco de la normatividad vigente.

Analisis de racionalizacion de los recursos institucionales de acuerdo a criterios técnicos de eficiencia y eficacia, conducentes a la mejora de los|
servicios e incremento de la productividad.

6 |Otras funciones que le asigne.
COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Personal de las unidades organicas de la institucion.

Coordinach

Instituciones publicas y privadas, segin competencia.

FORMACION ACADEMICA |

C.) ;Se requiere
Colegiatura?

Incompleta  Completa DEgresado(a) E Si D No

Dgachme, Titulo Profesional (Economia,

A ion o ia )

- O O

‘écnica Basica » N ¢Requiere habilitacion
D 62 afios) D D TI|U|D/ Licenciatura profesional?

Técnica Superior (3 Z
DO A so3) D D DMaesma D = D g
Unwefrsnarin D m DEglesada Dmmm

Dngsado D Titulado

A.) Formacion Académica B, Gi Isituacio y estudios requeridos para el puesto

Sede Central: Km. 558 Panamericana Norte
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CONOCIMIENTOS §

A) C imi Técnicos princi para el puesto :

Gestion por Procesos, Mapeo de procesos.

B.) P de i ion requeridos y dos con di
Nota:

Indique los cursos ylo prog de
Capacitacion en Gestion Publica.

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

__ Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel X
Powerpoint A = LA (SR = | [
EXPERIENCIA
Experiencia general
Indique la idad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

|01 afio, minimo l

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

Practicante Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

|01 afio —I

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Pablico:

ESI', el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico I:l NO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

* En caso que si se requiera iencia en el sector publico, indique el tiempo de iencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

‘Doce (06) meses |
* Mencione ofros aspectos ios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

[niNGUNO |

HABILIDADES O COMPETENCIAS

ITrabajo €en equipo y cooperacion, iniciativa, conocimiento organizacional y orientacion hacia el logro. |

-10 -
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5. ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

B
i@ ireN

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora:
Nivel U.E.:
Unidad Orgaénica:

Denominacién:

Nombre del puesto:

Dependencia Jerérquica Lineal:

D .

Instituto Regional de Enfermedades Neoplsicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte

11-2

UNIDAD DE LOGISTICA

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

OFICINA DE ADMINISTRACION

p ia Jerarquica fi

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Realizar indgacion de mercado de lo requerimientos de las areas usuarias tanto para bienes y servicios, elaboracion de las ordenes de servicios, de
acuerdo a las normas establecidas.

FUNCIONES DEL PUESTO

1| Recibir y llevar el registro de las ordenes de servivico para la adquisicion de bienes.

2 | Gestionar la aprobacion de las ordenes de servicio en el SIGA y SIAF respectivamente

Recibir y efectuar el control previo de todo el expediente, segun detalle en la orden de servicio y acta de conformidad en coordinacion con el Area
de Control Patrimonial

Coordinar la presentacion de los expedientes de las compras que seran remitidas a la Unidad de Economia, para efectos de control previo y pago|
segun correspondan

Otras funciones especificas que le asigne el Jefe de la Unidad de Logistica.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Oficina de Administracion, Of. Planeamiento, otras areas y servicios.

|Coordinaciones Externas

instituciones plblicas y privadas, segin competencia.

FORMACION ACADEMICA
A.) Formacion Académica B) y estudios para el puesto C) ¢Serequiere
i ; = Colegiatura?
Incompleta Completa DEgresado(a) E Si D No
Dmmna D D DBadziller TITULO DE PROFESIONAL : ECONOMIA,
ADMINISTRACION, CONTABILIDAD
éci i ¢Requiere habilitacion

Dm’;fﬁg:f“ l:l |:| DTilulo/ Licenciatura Kiohesoray

Técnica Superior (3
04 afios)
e [ [X]

DMaeslvia
Dgg,m [ s
DDoctorado
DEgmsado Dmlm

&0

Sede Central: Km. 558 Panamericana Norte
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CONOCIMIENTOS

A) C imi Técnicos principales requeridos para el puesto :

GESTION PUBLICA, CONTRATACIONES DEL ESTADO , SIGA, SIAF, RELACIONADO AL PUESTO (ABASTECIMIENTO),

B) P de ializacio idos y dos con

Nota : Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 90 horas.

‘|ndiqu21050ursosylo, g de i 7on requerid

Curso de especializacion en Contrataciones del estado o afines no menor de 90 horas lectivas.

Sistemas administrativos (ABASTECIMIENTO) relacionados al puesto

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado ! IDIOMAS No aplica | Basico Avanzado
Word X Inglés X
Excel > | [ Y [
Powerpoint X

* No necesita documentacion sustentatoria.,

EXPERIENCIA

Experiencia general

Indique la cantidad total de afios de exp ia laboral; ya sea en el sector piblico o privado.

[Minimo tres (3 ) ANOS

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
Practicante Auxiliar 0 Analista / Supervisor / Jefe de Area
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

[—_—IGerenle o Director

l;ﬁinimodos(02)aﬁosde periencia especifica en el puesto, en el sector plblico.

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Piblico:

E,S/, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico DNO. el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.
* En caso que si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de iencia en el puesto y/o funciones
Minimo_seis meses de experienci ifica en el puesto. l

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Trabajo en equipo, autocontrol, comunicacion eficaz, proactivo(a), capacidad para la resolucion de problemas, cooperacion y buen trato.

N LA LIBERTAD
GERE?‘JEG‘OREGIONAL DE SALUD

- N, L <% -

ayfuez Tapia

Tania Is

A
UNIDAD DE ¥ GISTIC
[l IA)JR.EE:E\:!AG- Elllnnm:lu:;:lm&m-.m-l
"-‘g‘l‘- Luls Pinitios Ganoie © il
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INSTITUTO REGIONAL DE R
ENFERMEDADES NEOPLASICAS
DEL NORTE

TAURERTAD

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

6. ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

E_/ PERFIL DEL PUESTO
reNn

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora;

Nivel U.E.:

Unidad Orgénica:
Denominacién:

Nombre del puesto:
Dependencia Jerérquica Lineal:

D e e S
F 4

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas *Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
ll-2

OFICINA DE INGENIERIA, MANTENIMIENTO Y SS.GG

Ingeniero Electrénico o M 0 Mecénico Electricista o Electricista

Especialista Administrativo
OFICINA DE INGENIERIA, MANTENIMIENTO Y SS.GG

Brindar soluciones integrales a la problematica de equipamiento de nuestra Intitucion, promoviendo el mejoramiento de los equipos electronicos,
mecanicos eléctricos que permitan el desarrollo de calidad de Jag actividades de los trabajadores de nuestra Institucion Y una mejor atencion a nuestros
pacientes. Asi mismo, promover la interaccion con los compaiieros de trabajo a través de las actividades que permitan la integracion.

FUNCIONES DEL PUESTO

Elaborar Términos de Referencia para los mantenimientos preventivos o correctivos de los equipos.

2 |Coordinar con personal biomédico para elaborar

técnicas para la adquisicion de equipami nuevo.

w

Supenvisar la ejecucion de los servicios a los proveedores

4 |Apoyar con el inventario de equipamiento electromecanico y evaluar el estado de los mismos,

Otras funciones que le asigne la jefatura

5

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Trabajadores de las unidades organicas de la institucion.

Coordinaciones Externas

Instituciones publicas y privadas, segin competencia,

FORMACION ACADEMICA

A.) Formacion Académica

DSecundaria D
Técnica Basica
(16 2 afios)

B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto

Incompleta  Completa DEgresado(a) E Si D No
l:] DBachiuer Ingeniero Mecanico Eléctrico o | geni
Electronico o Mecatrénico o Electricista
Timlol Licenciatura

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

¢Requiere habilitacion
profesional?

=]

Universitario

Técnica Superior (3
04 afos)

-]
i

™
D Doctorado
ngmodo D Titulado

0= [ ] oo
|
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\: I INSTITUTO REGIONAL DE
ENFERMEDADES NEOPLASICAS
DEL NORTE

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

CONOCIMIENTOS

A.) Conocimi Técnicos principales requeridos para el puesto :

B.) Prog de ializacion requeridos y dos con d

Nota:
[Indique Tos cursos ylo progi de especializacion req

|

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noapica | Bésico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS Noapica | Basico | Intemedio | Avanzado
Word x Inglés
Excel Yoal e L | St [ s oo e oy
Powerpoint | Lt ] (| ] [ 1

EXPERIENCIA

Experiencia general

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral, ya sea en el sector plblico o privado.

Waﬁo. minimo

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

| Practicante Auxiliar 0 Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
|profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director
B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector piblico o privado:
01 afio

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Publico:

l:lsl, el puesto requiere contar con experiencia en el sector plblico EINO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

* En caso que Si s requiera iencia en el sector piblico, indique el tiempo de iencia en el puesto y/o funciones equivalente:

* M ofros aspectos jos sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

NINGUNO J
HABILIDADES O COMPETENCIAS

Trabajo en equipo y cooperacion, iniciativa, conocimiento organizacional y orientacion hacia el logro.
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Y . I INSTITUTO REGIONAL DE R
~@ ENFERMEDADES NEOPLASICAS
=+

ortaaas | DELNORTE CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

7. ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

J PERFIL DEL PUESTO
ren

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: 1II-2
Unidad Organica: OFICINA DE INGENIERIA, MANTENIMIENTO Y $S.GG
D inacion: Ingeniero Civil
Nombre del puesto: Especialista Administrativo

Dependencia Jerarquica Lineal: OFICINA DE INGENIERIA, MANTENIMIENTO Y SS.GG
Dependencia Jerarquica funcional:

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Brindar soluciones integrales a la problematica de infraestructura de nuestra Intitucién, promoviendo el mejoramiento de los ambientes que permitan el
desarrollo de calidad de las actividades de los trabajadores de nuestra Institucion. Asi mismo, promover la interaccion con los compafieros de trabajo a
través de las actividades que permitan la integracion,

FUNCIONES DEL PUESTO

1 [Realizar visitas periodicas a los servicios de salud de la Institucién para evaluar las condiciones de infraestructura del IREN Norte.

2 |Elaborar integralmente expedientes técnicos qQue surjan ante una necesidad de infraestructura

3 |Supervisar ia ejecucion de los expedientes técnicos del IREN Norte.

4 [Elaborar, coordinar y supervisar los planes de imi alai

Coordinar con la Gerencia Regional de Salud, Gobierno Regional La Libertad, MINSA y otras entidades la elaboracion de expedientes técnicos, planes de mantenimiento yio cualquier actividad que le
5 asigne la jefatura.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Trabajadores de las unidades organicas de la institucion.

Coordinaciones Externas

Instituciones publicas y privadas, segun competencia.

FORMACION ACADEMICA

C.) ¢Se requiere -
Colegiatura?

Incompleta Completa DEgresado(a) E Si D No
DSewndalia [:l I:I DBachiller

¢Requiere habilitacion
Titulo/ Licenciatura profesional?

DMaestria E Si D No

A.) Formacion Académica B.) Grado(s)isituacion académica y estudios requeridos para el puesto

Técnica Basica
(16 2 afios)

L]

Técnica Superior (3
0 4 afios)

[]

Universitario

[+]
.
(=] [ ][]

[Cowes [ Jose
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6 I INSTITUTO REGIONAL DE
¥/ | ENFERMEDADES NEOPLASICAS

smamas | DEL NORTE
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS
CONOCIMIENTOS
A) C imi Técnicos principall queridos para el puesto :
Bocimienw de Autocad y S10 Costos y Presupuestos
B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Nota:
Indique los cursos ylo prog de especializacion requerid

AUTOCAD, $10

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de domini
OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS No aplica Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés
Excel X o e B 0 SNAS] =G o GOUMED SEHGRN 520as
Powerpoint > ] Lt | el (e S

EXPERIENCIA

Experiencia general

Indique la idad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.
FJS meses, minimo J

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector piiblico 0 privado:

Practicante Auxiliar o - Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
[profesional Asistente Especiali Coordinador Dpto Director
B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

lameses 4‘

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Pablico:

DSI, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico ENO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.
* En caso que Si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.
A ione otros aspectos le tarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

[NINGUNO |

HABILIDADES O COMPETENCIAS
[Trabajo en equipo y cooperacion, iniciativa, conocimiento organizacional y orientacion hacia el logro.
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INSTITUTO REGIONAL DE R
ENFERMEDADES NEOPLASICAS

DEL NORTE

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

. ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

PERFIL DEL PUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO
Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: 11I-2
Unidad Organica: UNIDAD DE ECONOMIA
Denominacién: ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
Nombre del puesto: ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
Dependencia Jerarquica Lineal:
Dependencia Jerarquica f | UNIDAD DE ECONOMIA
Puestos que supervisa:
MISION DEL PUESTO

Brindar apoyo al Area Funcional de Tesoreria.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Registrar y consolidar informacion de ingresos y gastos para la

on del Informe de

Mavimiento E

SISMED

2 |Andlisis de ejecucion de gastos por Resoluciones de Transferencias recibidas del SIS.

3 [Apoyo en el registro de giros e ingresos en el SIAF-SP

4 |Otras actividades asignadas por la jefatura i

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaci

Internas

Con las diferentes Areas Administrativas de IREN Norte.

=

FORMACION ACADEMICA

A.) Formacion Académica B.) Grado(s)lsituacion académica y estudios requeridos para el puesto ggleLg?::J;uiere
Incompleta  Completa Dtgresado(a) E Si D No

D*‘”““""a D D I___lm‘“e' CONTADOR PUBLICO

Dx;"x&:‘ca D l_—_l E’ﬁtubl Licenciatura s:::::,:n o

Técnica Superior (3
6 4 afios)
[ O [

DMaestria

[T [

-0
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Y I INSTITUTO REGIONAL DE R
B ENFERMEDADES NEOPLASICAS
DEL NORTE

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

CONOCIMIENTOS

A) C Técnicos principales requeridos para el puesto :
Conocimientos de SIAF-SP

Conocimientos de Office

B) P de ializacio idos y dos con di
Nota:

Indique los cursos ylo

Prog L

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel ] | (= T IS S | B s W
Powerpoint | R e [ TR O e
EXPERIENCIA
Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico y/o privado.
01 afio; como minimo l
Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector plblico o privado:

Practicante Auxiliar o - Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
{profesional Asistente Especiali Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de ienci ida para el puesto; ya sea en el sector publico y/o privado:
|02 arios. l

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es o no necesario contar con experiencia en el Sector Pblico:

IIISI; el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico I:] NO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector piblico.

* En caso que Si se requiera iencia en el sector publico, indique el tiempo de iencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

\Experiencia minima 1 afo. |

* Mencione otros aspectos ios sobre el requisito de iencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

HABILIDADES O COMPETENCIAS
ITrabajo en equipo, iniciativa , honradez,responsabilidad y orientacion hacia el logro. I
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INSTITUTO REGIONAL DE R
ENFERMEDADES NEOPLASICAS

DEL NORTE

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

9. CHOFER

W PERFIL DEL PUESTO
iren

4015 05 avote

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora:

Nivel U.E.:

Unidad Organica:

Denominacién:

Nombre del puesto:

Dependencia Jerarquica Lineal:
Dependencia Jerarquica fi

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
lll-E

Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios Generales

Chofer

Chofer

Direccion General

Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios Generales

Brindar apoyo en el traslado de personal

y reparto de documentos, especificamente de la Unidad Ejecutora 410 - Instituto Regional de

Enfermedades Neoplasicas “Luis Pinillos Ganoza" IREN NORTE.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 [Conducir Vehiculos del IREN Norte.

2 |Transportar al personal de Salud del IREN Norte a los diferentas puntos de la cuidad.

3 |Responsable de la limpieza y buen orden del vehiculo que se le asigne.

4

Registrar las salidas del vehiculo, comisiones del servicio, asi como al personal que traslade, control del kilometraje, consumo de
combustible y cualquier incidencia o contingencia del vehiculo asignado.

5 |Otras actividades que le asigne el jefe inmediato.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

[Profesionales de la salud, Jefe del servicio, otras areas Y servicios.

Coordinaciones Externas
instituciones puiblicas y privadas, segtin competencia.

&

FORMACION ACADEMICA
A.) Formacion Académica

Incompleta Completa

e [ [x]
Técnica Basica
(16 2 afios)

DTécnicaSuperior D D

Dumversnario ] ]

CONOCIMIENTOS

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

DEgresado(a) D si m No
[Teachiter

¢Requiere habilitacion
DTIMIO{ Licenciatura profesional?

DMaeslria D Si No

e

DDoctorado oS
D Egresado D Titulado {//

B.) Grado(s)/situacion académica ¥ estudios requeridos para el puesto

219 -
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CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

o

A.) Conocimientos Té

para el puesto :

Ianocimiento de Normas de Transito

B.) Programas de

P

requeridos y cond
Nota : Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 90 horas.

[Indique los cursos ylo prog de especializacion requeridos:
C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.
Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Bésico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS No aplica Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel X s
Powerpoint 1 | e | T T[RRI R s
EXPERIENCIA
Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector piblico o privado.
[2 afios, minimo
Experiencia especifica
A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector plblico o privado:
Flauuual e MU U ALdISL | oupEIvisul | UL ue oI v
:nrﬁ'minnal Acictanta Ecnanialicts Canrdinadnar D Aran A Nntn Niractar

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

[2afios

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es o no necesario contar con experiencia en el Sector Publico:

[:l i, el puesto requiere contar con experiencia en el sector piblico

mNO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector pablico.

* En caso que si se requiera

ia en el sector pablico, indique €l tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

* Mencione ofros aspectos comp

tarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

|Licencia de conducir Clase A categoria II-B profesional

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Iniciativa, Proactivo, Organizacién, Trabajo en Equipo, Habilidad para solucionar problemas a su nivel de desempeio, Habilidades de trabajar en
equipo e interactuar con personas de diferente nivel jerarquico, Amplio criterio para propiciar actividades urgentes e importantes, Etica y valores:
solidaridad, honradez y responsabilidad, Trabajo bajo presion.
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i CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

10. DIGITADOR

&2 PERFILDELPUESTO =

IDENTIFICACIONDELPUESTO. ~ ~ © =7 -
Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: 111-2
Organo: Departamento de Atencion al Paciente-Oficina de Seguros
Denominacion: Técnico Informatico
Nombre del puesto: Técnico Informético
Dependencia Jerarquica Lineal: Jefe del Departamento de Atencion al Paciente
Dependencia Jerérquica funcional: Profesionales de la Salud
Puestos que supervisa: No aplica
MISIONDEL P{'JNESTC‘)W ; t’iu‘w i RIS

Realizar los procesos operativos para la digitacion de prestaciones brindados a los pacientes, a fin de garantizar los reembolsos a Ia institucién.

FUNCIONES DEL PUESTO

Digitacion de prestaciones de pacientes en el sistema informético correspondiente, atendidos en consulta externa, hospitalizacion, emergencia y
apoyo al diagnéstico.

2 |Realizar informes y reportes sobre el consumo valorizado de medicamentos y procedimientos de pacientes asegurados.

3 [Revision de datos generados por el sistema informatico usado en la institucion y propuestas de mejora.

4 |Elaborar reportes de atenciones e indicadores estadisticos seglin competencia.

5 | Verificacion de condiciones de aseguramiento y generacion de FUAs para prestaciones No Tarifados.

6 | Digitacion de prestacines al sistema REFCON.

7 |Elaborar reportes de atenciones e indicadores estadisticos segun competencia.

(COORDINAGIONES P

Coordinaciones Internas

Jefatura del Departamento de Atencion al Paciente, Oficinas Asistenciales - Administrativas del IREN Norte.

Coordinaciones Externas

Ninguna

[FORMACION ACADEMICA

F ks G A

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

Incompleta  Completa l:'Egresado[a) I:I Si No

Dsachiller Técnico Informatico

¢Requiere habilitacion
Titulo/ Licenciatura profesional?

I___—IMaesﬁia D Si [Z, No

A.) Formacion Académica B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto

D Secundaria

Técnica Bésica
(16 2 afios)

Técnica Superior (3
6 4 afios)
DUniversilario
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ENFERMEDADES NEOPLASICAS

DEL NORTE
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS
CONOCIMIENTOS
A)C imientos Técnicos principales requeridos para el puesto :

Conocimiento de software y herramientas informéticas.

B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.

Jos cursos ylo programas de especializacion requeridos:

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

i Nivel de dominio : e LT h e

" OFIMATICA Noapica | Basico | Intermedio | Avanzado g IDIOMAS Noapica | Basco | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés
Excel SR DN | IS | IS s
Powerpoint ) G| e A

Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

‘06 meses

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
Practicante Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de exp iencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

=

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Pablico:
l:] i, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico IZ|NO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector piblico.

* En caso que Si se requiera experiencia en el sector piiblico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o

* Mencione ofros aspectos ios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

[ |

'HABILIDADES O COMPETENCIAS

Capacidad para trabajar en equipo bajo presion; habilidad para solucionar problemas a su nlvel de desemper'\o; asertivo con adecuado manejo de
relaciones interpersonales
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CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

11. DIGITADOR

R P Gacta

IDENTIHCACION DEL PUESTO
Unidad Ejecutora:
Nivel U.E.:
Organo:
Denominacién:
Nombre del puesto:
Dependencia Jerarquica Lineal:
Dependencia Jerarquica funcional:
Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

%__/ *PERFIL'DEL'PUESTO 4
S iren

Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
11I-2
Departamento de Atencién al Paciente - Admision

Técnico Informatico

Técnico Informatico

Jefe del Departamento de Atencion al Paciente

Profesionales de la Salud
No aplica

Mantener actualizada el registro de datos y pro
institucion,

gramacion de citas de los pacientes en los sistemas informéticos y/o medios fisicos utilizados en Ial

FFUNCIONES DEL PUESTO

Apertura de Historias Clinicas y registro de datos de pacientes en el sistema informético del IREN Norte,

Programacién y reprogramacion de citas de atenciones ambulatorias en coordinacion con los servicios asistenciales.

Generacion de Formatos (nicos de Atencién, previa verificacion de condicion de Asegurado para la atencion.

Registro de atenciones brindados a los pacientes, en los sistemas informéticos utilizados en la institucion.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinacil . e i
Jefatura del Departamento de Atencion al Paciente, Oficinas Asistenciales - Administrativas del IREN Norte.

Coordinaciones Externas
Ninguna
FORMACION ACADENICA : s e
s 5 Tt i ; 5 C.) ¢Se requiere
A) formamon Académica B) Grado(s)/snuaclén? ac: a y estudios req s para el Puesto Colegiatura?
Incompleta  Completa DEgmsado(a) D Si E No
I:lSec""ﬂa"'a D D I:IBaChi"ef Técnico Informético
¢ i ¢Requiere habilitacion
Lé:n;c:nggsnca D I:I Tilulol Licenciatura ;miesional?

Técnica Superior (3
6 4 afios)

[ | O-B-

I:I Universitario

]
0 O

D Maestria

Dsgmm Dmm
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CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

CONOCIMIENTOS

A.) Conocimientos Técni principal queridos para el puesto :

Conocimiento de software y herramientas informéticas.

B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.

dique los cursos ylo prog de especializacion requerid
c)cC imi de Ofimatica e
* Nivel de dominio & ' Nivel de domini
" OFIMATICA Noaplica | Basico | Intemedio | Avanzado IDIOMAS Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés
Excel X
Powerpoint S e L (o S i)
/EXPERIENCIA ' 3 :

Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico 0 privado.

@mesas (03) J

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector piblico 0 privado:
Practicante Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director
B.) Indique el tiempo de experienci requerida para el puesto; ya sea en el sector plblico o privado:

ki |

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es o no necesario contar con experiencia en el Sector Pablico:

D i, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico

* En caso que si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funci qui

NO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

ki jone otros aspectos comp ios sobre el requisito de fencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

L |

HABILIDADES O COMPETENCIAS
Capacidad para trabajar en equipo bajo presion; h
relaciones interpersonales
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12. TECNICO ELECTRONICO.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora:
Nivel U.E.:
Unidad Organica:

Denominacién:

Nombre del puesto:

Dependencia Jerarquica Lineal:
Dependencia Jerarquica funcional:
Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN

Norte

-2

OFICINA DE INGENIERIA MANTENIMIENTO Y SSGG

Tecnico Electrénico o Tecnico electrotecnica o Tecnico Electricista o afines

Tecnico en Mantenimiento

OFICINA DE INGENIERIA MANTENIMIENTO Y SSGG

INGENIERIA Y MANTENIMIENTO

Brindar soluciones integrales al sistema eléctrico y electroni

de las actividades de los trabajadores de nuestra Institucion.

ico de nuestra Intitucion, brindando ambientes seguros que permitan el desarrollo de calidad

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Realizar evaluaciones a los aires acondicionados de la Institucion.

2 |Realizar evaluaciones técnicas periodicas a los equipos electromecénicos de la Institucion,

3 |Brindar apoyo parcial al personal biomédico para las actividades diarias de nuestra Institucion

4 |Brindar soluciones técnicas a los problemas presentados en la Institucion, en lo Que respecta a su competencia.

Ofras funciones que le asigne el jefe inmediato.

5

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Trabajadores de las unidades organicas de la institucion.

Coordinaciones Externas

Instituciones pblicas y privadas, seglin competencia.

FORMACION ACADEMICA

A.) Formacion Académica

(= O
Técnica Basica
(162 afios)
Técnica Superior (3
0 4 afios)
o [ [

Incompleta Completa

B.) Grado(s)/situacion académica y estudios idos para el puesto

DEgresado(a)

Dgacm“e, Tecnico Electronico o Electrotecnia o
Electricista o Afines

Titulol Licenciatura

DMaestria
ngm l:] Tiiado

DDoctorado
™

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

mfinf

¢Requiere habilitacion
profesional?

afinf
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CONOCIMIENTOS
A.) Conocimientos Técnicos principal requeridos para el puesto :

L i

B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.

Nota:
Indique los cursos ylo prog de especializacion requeridos:
c)c i de Ofimética e Idi
Nivel de domini Nivel de domini
OFIMATICA Noapica | Bésico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS Noapica | Bésico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel 7 ] | i e ot iiiaios) AR SO Y
Powerpoint « | 1 1 | 1 e
EXPERIENCIA
Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de exp iencia laboral; ya sea en el sector piblico o privado.

02 afios, minimo

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

Practicante Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de experiencia reqt ida para el puesto; ya sea en el sector piblico 0 privado:

02 afios J
C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no io contar con experiencia en el Sector Publico:

I_—_| Si, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico ENO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector plblico.

* En caso que i se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

NINGUNO J

* ione ofros aspectos comp ios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.
rDE PREFERENCIA CON CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE REFRIGERACION J

HABILIDADES O COMPETENCIAS
I?ABAJO EN EQUIPO Y COOPERACION, INICIATIVA, CONOCIMIENTO ORGANIZACIONAL Y ORIENTACION HACIA EL LOGRO. J
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13. MEDICO RADIOLOGO.

%_/’ "PERFIL'DELPUES
renN

CYAVN

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplsicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza® IREN Norte

Nivel U.E.: III-E
Unidad Organica: Dpto. de Diagndstico por Imagenes
Denominacién: Médico Radi6logo
Nombre del puesto: Médico Radiélogo
Dependencia Jerarquica Lineal: Jefe del Dpto. de Diagndstico por Imagenes
Dependencia Jerarquica funcional: Profesional
Puestos que supervisa: Radiodiagnéstico

MISION DEL PUESTO

Realizar actividades de apoyo en los procedimientos basicos en la asistencia y seguimiento a los usuarios de los servicios de salud, en coordinacion con
el equipo multidisciplinario del establecimiento de salud, apoyando en los procesos de prevencion, recuperacion y rehabilitacion de la salud, en
establecimientos de salud del tercer nivel de atencion.

'FUNCIONES DEL PUESTO

1 [Realizacion de estudios ecogréficos simples ¥ complejos como Doppler arterial y venoso a pacientes.

2 |Lectura de estudios imagenologicos: radiografias, mamografias, tomografias, revisiones de imagenes de resonancia magnetica y otros.

3 [Desarrollar su trabajo con responsabilidad teniendo en cuenta las normas de radioproteccion y bioseguridad

4 |Cumplir los reglamentos, manuales y normas procedimientos del Servicio y de la Institucion

Lectura de estudios imagenolégicos segiin programacion del Servicio.

Cumplir los reglamentos, manuales y normas procedimientos del Servicio y de la institucion

(COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Profesionales de la salud, Jefe del Departamento, otras areas Y servicios.

Coordinaciones Externas

A.) Formacion Académica B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto ggl egi‘:u’faﬂ)“‘ere
Incompleta  Completa DEgresado(a) E Si D No
TITULO PROFESIONAL DE MEDICO CIRUJANO CON

DSecundaria DBachiHEF TITULO DE ESPECIALISTA EN RADIOLOGIA O
CONSTANCIA DE TERMINO DE RESIDENCIA EN

scnica Bési RADIOLOGIA. Requiere  habiltacion

T Basic i S il
D(f:"z’c:ﬁ os)' 4 I:I I:I B'ﬂtu!o/ Licenciatura profesional?

Técnica Superior (3 ; 2
0 = I N R e«
Duniversivam D DEgmado I:I Titulado

DDoctorado
Dmm |::|mu¢m
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CONOCIMIENTOS

A)C imi Técnicos principal requeridos para el puesto :

Conocimiento en la realizacion de los diferentes estudios ecograficos simples y con modo Doppler asf como en la lectura de los diferentes
estudios imagenologicos.

B.) Programas de especializacion req idos y con
Nota : Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 90 horas.

Indique los cursos y/o prog de especializacion requeridos:
Pasantias o rotaciones en instituciones oncologicas a nivel nacional o internacional
C.) Conocimientos de Ofimatica e Idi
Nivel de dominio 2 § Nivel de dominio

OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado ; IDIOMAS Noapica | Basico | Intemedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel X

Powerpoint X

EXPERIENCIA
Experiencia general
Indique la idad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.
ﬁ afio como minimo en sector de salud privado o estatal incluyendo el ultimo afio de la residencia de radiolgia
Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

Practicante Auxiliar o Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistentay Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de exp iencia requerida para el puesto; ya sea en el sector puiblico o privado:

Faﬁo como minimo en sector salud privado o estatal incluyendo el ltimo afio de la Residencia en Radiologia J

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es o no necesario contar con experiencia en el Sector Pablico:
|___J Si, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico ENO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

* En caso que i se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o

q

|_Li]

* Mencione otros aspectos comp ios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.
[NINGUNO
'HABILIDADES O COMPETENCIAS , , : :
Realizacién de estudios ecograficos y lectura de los diferentes estudios imagenologicos. I
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14. MEDICO ANATOMO PATOLOGO

e

P

PERFIL DEL PUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO
Unidad Ejecutora:  Instituto Regional de Enfermed N "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
NivelUE:  |I1-2
Unidad Organica:  Direccion Ejecutiva
Denominacién: DOS MEDICOS ESPECIALISTAS EN ANATOMIA PATOLOGICA.

Nombre del puesto:

Dependencia Jerarquica Lineal: DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA

D, is Lask iitinats

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Realizar las fi

i dad y asi

p ibuir al buen ft

del Dep

inh al Dpto. de Anatomia Patolégica, promoviendo una cultura de trabajo en equipo con calidad, eﬁciencia—yl

FUNCIONES DEL PUESTO

? Realizar p! de analisis Opico y mi
piracion por aguja fina.

pico de Patologia quirdrgica, citologia, andlisis de biopsia por congelacion y biopsia de

Realizar los diagnésticos hists icos y cil de las enfe los analisis

y mi bpicos, biopsia por

congelacion y BAAF,

3 |Realizacion de los dif estudios hi asi como p iento y prep delas hi

4 Realizar protocolos, manuales, informes y reportes técnicos de anatomia patoldgica y citologia.
Otras actividades que requiera el Dep de ia Patologi

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

[Profesionales de la salud, Jefe del Departamento, otros Departamentos y Servicios.

SrE|
=

[Coordinaciones Externas

Instituciones publicas y privadas, segun cc

L1

FORMACION ACADEMICA

A.) Formacion Académica B) ituacio d y estudios para el puesto

[XJesrsaota
[oachiter

Incompleta Completa

[ [

cia de Médico Especialista en Anatomia P|

k=] [ [Jrworsrct

Técnica
Superior (364

: DMaeslrla
. Emwsnavb EI E Dmm

> \ DDoctmado

[

_‘s N [Cerewss

GONOGIMIENTOS

C.) ¢Se requiere Colegiatura?
|
o [ e

¢Requiere habitacin profesional?

-

A) C Técnicos para el puesto :
Constancia de Cursos a fines a la Esp =
B)P de i0 idos y con d

Nota: Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 90 horas.
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cion requeridos:

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio

EXPERIENCIA

Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral, ya sea en el sector pll
2 meses de experencia en el sector publico y/o privado.

blico o privado.

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere COMO experiencia; ya sea en el sector piiblico o privado:

Practicante : g ; 5 Supervisor Jefe de Area 2
D"' gl DAuxmar o Asistente Bknalusla | Especialista Coordinador D° Deto Gerente o Director

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector piiblico o privado:

02 meses en el sector publico o privado.

C.) Enbaseala experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Publico:
DSI, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico EIMO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector pablico.

en el puesto y/o funciones equivalentes.

*En caso que si se requiera ‘experiencia en el sector piiblico, indique el tiempo de experiencia

2 meses de experencia en el sector publico /o privado.

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de & fencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

HABILIDADES O COMPETENCIAS
eza y habiliadad para interpretar la lectura de laminas.
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15. MEDICO ANATOMO PATOLOGO.

‘PERFILDELPUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: IIIl-E
Unidad Organica: Director de Atencion al Paciente Apoyo al Diag. y Tto

Denominacién: MEDICO
Nombre del puesto: MEDICO PATOLOGO CLINICO
Dependencia Jerarquica Lineal: DPTO. HEMOTERAPIA Y BANCO DE SANGRE
Dependencia Jerarquica funcional: DPTO. HEMOTERAPIA Y BANCO DE SANGRE
Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Atencion del donante de sangre y hemoterapia.

FUNCIONES DELPUESTO

1 |Entrevista y calificacion de donantes de sangre.

2 |Conduccion de la transfusion en la sala de transfusiones.

3 |Supervisar las actividades propias de las diferentes areas de colecta, fraccionamiento, tamizaje y conservacion de hemocomponentes.

4 |Programar las actividades de requerimiento de insumos . reactivos y equipos necesarios para las actividades propias de Banco de Sangre.

5 |Las demaés funciones que le asigne su Jefe/a inmediato.

(COORDINACIONES PRINCIPALES

|Coordinaciones Internas

Profesionales de la salud, Jefe del Dpto.

Coordinaciones Externas S : b

Red de Hemoterapia- PRONAHEBAS-La Libertad.

FORMACIONACADEMICA

C.) ¢Serequiere
Colegiatura?

Incompleta Completa DEgresado(a) Si D No
I:ISM,"“*"'ia [:I DB*"i"e' PATOLOGO CLINICO

Técnica Basica , A ¢Requiere habilitacion

(162 afios) Titulo/ Licenciatura profesional?
[Tl [ | T s
EUnwersilano l:l D |:| Egresado l:l Titulado

DDoctoradu
D Egresado D Titulado

A.) Formacion Académica B.) Grado(s)/situacion académica y estudios idos para el puesto
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CONOCIMIENTOS
A)C imil Técnicos principales requeridos para el puesto :
Conocimientos del proceso de hemoterapia y banco de sangre. ]

B.) Programas de especializacion requeridos y cond
Nota: Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 30 horas.

Indique los cursos ylo prog! de especializacion requeridos:
Capacitaciones y/o cursos de actualizacion relacionados al area

C.) Conocimientos de Ofimética e Idiomas.

Nivel de d = i i dorll ,
 OFIMATICA Noapica | Basico | Intermedio | Avanzado o IDIOMAS [ Noapica | Bésico | Intemedio | Avanzado
Wore X Inglés X
EraTee] T [ el R i | A S | SR e
Power Point X
EXPERIENCIA <
Experiencia general

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.
Minimo 1 afio

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector plblico o privado:
Practicante Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area 0 Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de exp iencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico.

Winimo 1 afio J

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Piblico:
lz‘ Si, el puesto requiere contar con experiencia en el sector ptiblico D NO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.
* En caso que si se requiera experiencia en el sector plblico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o q

[Minimo 1 afio |

* Mencione otros aspectos comp ios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

Finguno J

[HABILIDADES O COMPETENCIAS i e B
Habilidad para trabajar en equipo, cooperacion, calidad humana, discrecion y ética en el ejercicio de sus funciones. J

eedidnN LA LIBERTAD
R QOP‘Q GIONAL DE SALUD
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"@ I INSTITUTO REGIONAL DE

16. TECNOLOGO MEDICO ANATOMIA PATOLOGICA

PERFIL DEL PUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: 11-2
Unidad Organica: Direccion Ejecutiva
Denominacion: TECNOLOGO MEDICO
Nombre del puesto:
Dependencia Jerarquica Lineal: DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA 7

Dependencia Jerarquica funcional:

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Cumplir eficientemente todas sus funciones en beneficio del paciente.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 [Manejo en el procesamiento, corte y coloracion de las piezas anatomopatologicas. Realizacion de macroscopias.

2 |Preparacion de colorantes para estudios histolégicos, histoquimicos, preparacion de soluciones porcentuales.

3 |Cumplir con las normas de Bioseguridad.

4 |Otras funciones que se le asignen.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Profesionales de la salud, Jefe del servicio, ofras areas y servicios.

|Coordinaciones Externas

instituciones publicas y privadas, segtin competencia.

FORMACION ACADEMICA

A.) Formacién Académi B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto slicotegiee

.) Formacion Académica .) Grado(s)/situacion y estudi q pa pi Colegiatura?
Incompleta Completa DEgresado(a) E Si D No

) ’ Titulo Profesional Universitario de Tecnélogo
Ds"“’“"a"a DB“"'"G‘ Médico en Laboratorio Clinico y Anatomia

Técnica Basica Pamlégica ¢Requiere habilitacion

(162 afios) Titulo/ Licenciatura profesional?
Dlil:::‘c:s)&meﬂovﬁ D D DMaeslria E Si D No
[l O & O O
//\ N\ DDoc(orado

CONOCIMIENTOS
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A) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto :

manejo de Software en entorno Windows: procesador de texto, hoja de caloulo y correo electronico.

B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Nota: Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 90 horas.

EXPERIENCIA

Experiencia general
total de aiios de ex| periencia laboral, ya sea en el sector publico 0 privado.

Indique la cantidad

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que sé requiere cOMo experiencia; yaseaen el sector publico o privado:

Practicante Auxiliar 0 Analista / Supervisor / Jefe de Area 0 Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director

eriencia requerida para el puesto; yasea enel sector publico o privado:

B.) Indigue el tiempo de expt

C) Enbaseala experiencia requerida para ¢l puesto (parte B), marque siesono o contar con experiencia en el Sector Pablico:

DSI, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico ElNO. el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.
* En caso que si se requiera experiencia en el sector piblico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funci quivalent

‘01 mes en Establecimientos de Salud o privado

* Mencione ofros aspectos complementarios sobre el requisito de experi ia: en caso existiera algo adicional para el puesto.

NINGUNO

HABILIDADES O COMPETENCIAS
nar problemas a su nivel de desemperio.

Habilidad para solucio
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17. TECNOLOGO MEDICO ANATOMIA PATOLOGICA

= PERFIL DEL PUESTO
miren

IDENTIFICACION DEL PUESTO
Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: -2
Unidad Organica: Direccion Ejecutiva

Denominacién: TECNOLOGO MEDICO, BIOLOGO.

Nombre del puesto:

Dependencia Jerarquica Lineal: DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA

Dependencia Jerérquica funcional;

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Cumplir eficientemente todas sus funciones en beneficio del paciente.

FUNCIONES DEL PUESTO

- Control de calidad de los procesos del drea de Citologia
1 |- Procesamiento de citologias cervicales, rotulacion tincién y montaje

- Procesamiento de citologias especiales para obtencién de boton celular, extension en laminas Y elaboracion del blogue celular.

- Procesamiento de citologias especiales, rotulacion tincion y montaje
3 Tamizaje de todos los casos para estudios citologicos Tamizaje (30 laminas en turno de 6 horas)
- Elaboracion de protocolos, cuadro de necesidades produccion y estadisticas del area de Citologia

3 -Recepcion, procesamiento, preparacién y tamizaje de muestras para estudios citoldgicos (citologia ginecolégica y no ginecologica).

- Preparacion de colorantes de set de tincion.
- Asistencia a los estudios intraoperatorios

. Asistencia para la realizacion de BAAF en consultorios externos, emergencia y radiodiagnostico
- Apoyo en actividades que requiera el Departamento de Anatomia Patologica.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Profesionales de la salud, Jefe del servicio, otras reas y servicios.

Coordinaciones Externas

instituciones publicas y privadas, segin competencia.

FORMACION ACADEMICA

A) Féﬁba\cion Académica B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto

e Incompleta  Completa DEgresado(a)
y ) ) Titulo Profesional Universitario de Tecnélogo
DS”"“"""’ D D ‘ DBHC"'"E’ Médico en Laboratorio Clinico y Anatomia
| Patolégica, Biélogo
D(Tf:"zic:ﬂi;u D D Eﬁlulo/ Licenciatura
Técnica Superior (3 .
CFme] [0 | [T ~

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

- 0-

¢Requiere habilitacion
profesional?

-0
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B 0O @0 o= |

[
\ DDocmfado
lhy sl

O O

CONOCIMIENTOS

para el puesto :

A) C .mientos Técnicos principal "

lgne]o de Software en entorno Windows: procesador de texto, hoja de célculo y correo electronico.

B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.

Nota: Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 90 horas.

los cursos ylo prog de especializacion req

o e
C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.
Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Bésico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS Noapica | Bésico | Intermedio | Avanzado
Word Inglés X
Excel
Powerpoint X
EXPERIENCIA

Experiencia general

Indique la cantidad total de afios de exp ia laboral; ya sea en el sector publico 0 privado.
|01 mes J
Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere COmo experiencia; ya sea en el sector plblico o privado:

Supervisor /
Coordinador

Auxiliar 0 Analista /
Asistente Especialista

ia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

Practicante
profesional

B.) Indique el tiempo de exp: i

Gerente 0
Director

Jefe de Area o
Dpto

-

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Pablico:

E‘ Sl el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico

DNO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

* En caso que Si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

‘01 mes en Establecimientos de Salud o privado

|

tarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

* Mencione otros aspectos comp

NINGUNO

.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Al

Habilidad para solucionar problemas a su nivel de desempefio.
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PERFILDELPUESTO '

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: II-E

Unidad Organica: Director de Atencion al Paciente Apoyo al Diag. y Tto
Denominacién: TECNOLOGO MEDICO
Nombre del puesto: TECNOLOGO MEDICO
Dependencia Jerarquica Lineal: PATOLOGIA CLINICA
D dencia Jerarquica funcional LABORATORIO CLINICO  #

Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Tomay proceso de muestras a pacentes oncoldgicos.

'FUNCIONES DEL PUESTO

1 [Toma de muestras sanguineas y otras.

2 |Realizar proceso de muestras de pacientes de Hematologia, Bioquimica, Inmunologia y Microbiologia.

3 |Ingresar los resultados de las pruebas.

4 |Establecer relaciones de coordinacién para el cumplimiento de las funciones bajo su responsabilidad

5 |Participacién activa en el equipo de salud actuando en forma justa, ética, legal y con espiritu critico en su desempefio.
6 |Las demas funciones que le asigne su Jefe/a inmediato.

'COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Profesionales de la salud, Jefe del Dpto.

P anrdinan: Ext

Instituciones publicas y privadas, segin competencia.

FORMACIONACADEMICA

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

Incompleta Completa DEgresado(a) E Si D No

D&Nm D DBachiller , TECNOLOGO
MEDICO/BIOLOGO/MICROBIOLOGO
i & ¢ Requi habilitaciér
Daé?;fﬁlf“ D D IZ'Tnmo/ Licenciatura e
] [ e ofiml
Eunivesitaﬁu D D D Egresado D Titulado

D Doctorado
[ [

A.) Formacion Académica B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto
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CONOCIMIENTOS

A)C imil Técnicos principal queridos para el puesto :
[Conocimientos sobre toma Je muestra y proceso de Microbiologia automatizada.
B.) Prog de ializaci id| dos con di

P

Nota: Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 30 horas.

[Indique los cursos ylo prog de especializacion req
Capacitaciones y/o cursos de actualizacion relacionados al area

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idi
Nivel de dominio ; . ~ Nivel de dom :

OFIMATICA Noaplica | Bésico | Intermedio | Avanzado ~ IDIOMAS Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel > Conl [ [ (e | RO

Power Point X

EXPERIENCIA : ' "
Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.
lSTes indispensable el Servicio Rural Urbano Marginal.
Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico 0 privado:
Practicante Auxiliar o Supervisor / Jefe de Areao Gerente 0
profesional Asistente Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector piblico.

‘SI es indispensable el Servicio Rural Urbano Marginal. J

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Piblico:

D i, el puesto requiere contar con experiencia en el sector ptiblico E NO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector ptblico.

* En caso que si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o

* Mencione ofros aspectos comp ios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

HABILIDADES O COMPETENCIAS : ; R E ;
lH?bilidad para trabajar en equipo, cooperacion, calidad humana, discrecion y ética en el ejercicio de sus funciones.
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19. TECNOLOGO MEDICO EN BANCO DE SANGRE

%Tr/em

PERFILDEL'PUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza" IREN Norte
Nivel U.E.: IlI-E
Unidad Organica: Director de Atencién al Paciente Apoyo al Diag. y Tto

Denominacion: TECNOLOGO MEDICO
Nombre del puesto: TECNOLOGO MEDICO
Dependencia Jerarquica Lineal: DPTO. HEMOTERAPIA Y BANCO DE SANGRE
Dependencia Jerarquica funcional: DPTO. HEMOTERAPIA Y BANCO DE SANGRE
Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

Atencion del donante de sangre y transfusiones.

FUNCIONES DEL PUESTO |

1 [Evalua y selecciona donantes, teniendo en cuenta los criterios técnicos establecidos.

2 |Evalla la compatibilidad de lineas celulares.

3 |Aplica y ejecuta las normas de bioseguridad.

4 |Capacidad para realizar los procedimientos, métodos y técnicas de anlisis adecuados a lo evaluado y solicitado.

5 |Las demas funciones que le asigne su Jefe/a inmediato.

(COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Profesionales de la salud, Jefe del Dpto.

|Coordinaciones Externas
Red de Hemoterapia- PRONAHEBAS-La Libertad.

FORMACION ACADEMICA

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

Incompleta Completa EEgresado(a) D Si E No

A.) Formacion Académica B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto

Ds«mm D I:laachme, TECNOLOGO MEDICO / BIOLOGO-
MICROBIOLOGO
7 . ¢ Requit habilitaciol
Dm”z’c:ni;‘“ D D DTitqu/ Licenciatura e 5t
LI O e (=]
Euniversimﬂo D D D Egresado D Titulado
DDoclorado
D Egresado D Titulado
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'CONOCIMIENTOS - >
A)C imi Técnicos principal queridos para el puesto :
Conocimientos sobre toma de muesira y proceso de hemotera ia y banco de sangre T |

B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Nota : Cada curso de especializacion deben tener no menos de 24 horas de capacitacion y fos diplomados no menos de 30 horas.

o)

Indique los cursos y/o prog de especializacion req
Capacitaciones y/o cursos de actualizacion relacionados al area

c)C imientos de Ofimatica e
: Nivel de dominio ] ~ Nivelde i
OFIMATICA Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado " IDIOMAS No aplica Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel L e [t | R RN T e
Power Point X
EXPERIENGIA A e e Beneaies R e B
Experiencia general

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.
Minimo 6 meses J

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector pliblico o privado:
Practicante Augxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director
B.) Indique el tiempo de experiencia req ida para el puesto; ya sea en el sector publico.

|Minimo 6 meses J

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Pablico:

D Si, el puesto requiere contar con experiencia en el sector piiblico ENO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector piblico.
* En caso que si se requiera experiencia en el sector pablico, indique ef tiempo de exp iencia en el puesto y/o funci quival

Minimo 6 meses

® ofros aspectos ios sobre el requisito de iencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

Ninguno J

HABILIDADES‘ COMPETENC!AS
Habilidad para trabajar en equipo, cooperacion, calidad humana discrecion y ética en el ejermcuo de sus funciones.

i {
N_LA LIBERTAD

REGION
> AL DE SAL up
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20. TECNOLOGO MEDICO EN RADIOLOGIA.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Unidad Ejecutora:

Nivel U.E.:

Unidad Organica:
Denominacién:

Nombre del puesto:
Dependencia Jerarquica Lineal:

Dependencia Jerarquica funcional:
Puestos que supervisa:
MISION DEL PUESTO

Instituto Regional de Enfermedades Neaplésicas "Dr. Luis Pinilios Ganoza” IREN Norte

-2

Departamento de Diagnéstico por Imagenes

Tecndlogo Médico

“Tecnélogo Médico

Jefe del Dpto. de Diagnéstico por Imagenes

Profesional

Departamento de Diagnéstico por Imagenes

Realizar atencion de pacientes en los examenes de diagndstico por imagenes

FUNCIONES DEL PUESTO

Realizacién de los estudios tomograficos de pacientes

2 |Aplicar medidas de proteccion contra radioacciones ionizantes en defensa de la persona y el paciente

[

Asistir a los médicos en la realizacién de procedimientos especiales

4 |Cumplir los reglamentos, manuales ¥ normas procedimientos del Servicio de la Institucign

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas -

Profesionales de la salud, Jefe del servicio, otras areas y servicios,

Coordinaciones Externas

FORMACION ACADEMICA

A.) Formacion Académica

O~ O [
Técnica Bisica
(162 anos)
Técnica Superior {3
9 4 anos)
[ [ [

Incomplela Complefa

B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto

Dﬁgresada(a)
[ e

B Titulo/ Licenciatura

Bachiller o Titulo Universitario de Tecnologo
Médico en Radiologia.
Licencia de operador (emitida por ¢l IPEN)

o
Maestria
[ e [ s

Dmsmdo
e [T

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

@:0-

¢ Requiene habiitacisn

profesional?

@0
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CONOCIMIENTOS

A)C imi Técnicos principal

queridos para el puesto ©

Conocimicnio en la realizacion de tos diferentes estudios lomograficos

A

d

B.) Prog de especializacion req

Nota - Cada cirso de especializacion deben fener no menos de 24 heras de capacitacion y los diplomados no menos de 90 horas.

con

[Indique los cursos ylo prog de

ializacién requeridos:

p

!Lu:nm:ia de operador emitida por el IPEN para equipo de rayos x

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio " Nivel de dominio "
OFIMATICA Noapiica | Basico | Intermedio | Avanzado IDIOMAS Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés X
Excel X
Powerpeint X
EXPERIENCIA 3 A
Experiencia general
Indique la idad total de afios de exp ia laboral; va sea en el sector pliblico o privade.
01 afio como minimo en sector salud privado o estatal
Experiencia especifica
A.) Margue el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector plblico o privado:
D Practicante Bmxdiar 0 Analista / Supervisor / Jefe de Area o DGereme o
profesional Asistenle Especialista Coordinador Dpto Director

B.) Indique el tiempo de exp

ia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

101 afo

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es o no necesario contar con experiencia en el Sector Publico:

i, el puesto requiere contar con experiencia 6n i sector piblice

* En caso que si se requitra experiencia en el sector publico, indique el tismpo de experiencia en ef puesto y/o funciones equivalentes.

BNO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector plblico.

l

* Mencione ofros aspectos i0$ sobre ol requisito de

ig; en caso existiera algo adicional para &l puesto.

[ninGUNO

HABILIDADES O COMPETENCIAS

[Reaérzacién de estudios tomograficos simples y especiales asi come Ja reconstruccion 3D.
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21. NUTRICIONISTA

renN

IDENTIFICACION DEL PUESTO
Unidad Ejecutora:
Nivel U.E.:
Organo:

Denominacion:

Nombre del puesto:

Dependencia Jerarquica Lineal:
Dependencia Jerarquica funcional:
Puestos que supervisa:

MISION DEL PUESTO

J PERFIL DEL PUESTO

Instituto Regional de Enfermedades Neoplésicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza® IREN Norte
III-E

Departamento de Atencion al paciente

Lic. en Nutricién

Lic. en Nutricion

Jefe de Dpto de Atencion al Paciente

Profesionales de la Salud

Brindar atencion nutricional a pacientes hospitalizados, de emergenciay consulta externa, en forma oportuna.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Pasar visita diaria a pacientes hospitalizados, urpa y emergencia coordinando y verificando dietas prescritas a los pacientes.

2 |Aencion de pacientes en consultorio externo evaluando el estado nutricional de los pacientes y brindando a consejeria respectiva.

3 |Coordinar y comunicar las dietas para pacientes y personal de guardia.

4 |Prestar a poyo a la promocion de la salud y control del cancer, segin competencia.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Jefatura del Departamento de Atencion al Paciente, Jefaturas de Departamentos y Oficinas Administrativas del IREN Norte.

Coordinaci E

Con autorizacion de las Jefaturas Inmediatas coordina con las instancias externas actividades seglin competencia.

FORMACION ACADEMICA
A.) Formacion Académica
Incompleta Completa
D Secundaria |:| I__—l
Técnica Basica
(162 afios)
Técnica Superior (3
6 4 afios)
muniversitario I:] E

B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto Ol ges il

Colegiatura?
DEgresado(a) E Si D No
l:]Bachiller Titulo de Licenciada en Nutricion.
¢Requiere habilitacion
Titulo/ Licenciatura profesional?

DMaesln’a E Si D No
(o
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CONOCIMIENTOS
A) Conocimi Técnicos principal Jueridos para el puesto :

Capacitaciones en nutricién clinica y/o Nutricion y dietética,

B) P de ializacio idos y dos con di

dique los cursos ylo prog de especializacion
Acreditacion minima de 36 horas en actividades afines a la profesion .

c)cC imi de Ofimatica e Idi
Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Basico [ I Avanzado _ IDIOMAS Noaplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Word X Inglés
S A e S e | S S| e S
Powerpoint Y, S MECEAS | b == I e S o o
EXPERIENCIA
Experiencia general
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.
Experiencia profesional de 01 afios incluido SERUM. —|
Experiencia especifica
A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector piblico o privado:
Practicante Auxiliar o Analista / Supervisor / Jefe de Area o Gerente 0
profesional Asistente Especialista Coordinador Dpto Director
B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es o no necesario contar con experiencia en el Sector Piblico:

D Si, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico ENO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector piblico.

* En caso que sf se requiera experiencia en el sector piblico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funci jval

ofros aspectos ios sobre el requisito de iencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.
|Resolucion SERUMS |

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Compromiso e identificacion en la satisfaccion de necesidades del paciente. Amplio criterio para priorizar actividades urgentes e importantes,
confidenciabilidad, cooperacion, calidad humana y ética en su actuar.
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ENFERMEDADES NEOPLASICAS
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CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-IREN-NORTE-CAS

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:
1. Lugar de prestacion del servicio
e Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr. Luis Pin

2.  Duracién del contrato
e Inicio 02 de Noviembre del 2021
e Termino: 31 de Diciembre del 2021

3. Remuneraciéon mensual

illos Ganoza” IREN Norte.

INFORMACION DE PLAZA

CODIGO UE DESC UNIDAD ORGANICA CODIGO PLAZA DESC_GRUPO_OCUPACIONAL DESC_CARGO_FUNCIONAL HONORARIOS
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000450 Profesionales de la Salud ENFERMERA/O 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000451 Profesionales de la Salud ENFERMERA/O 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000452 Profesionales de la Salud ENFERMERA/O 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000453 Profesionales de la Salud ENFERMERA/O 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000454 Profesionales de la Salud ENFERMERA/O 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA Y CENTRO QUIRURGICO 000455 Profesionales de la Salud MEDICO ANESTESIOLOGO 6250.00
001282 DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA Y CENTRO QUIRURGICO 000456 Profesionales de la Salud MEDICO ANESTESIOLOGO 6250.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000457 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000458 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000459 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000460 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000461 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000462 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000463 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000464 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000465 Profesionales de la Salud ENFERMERA/O 2800.00
001282 OFICINA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO 000466 Profesionales ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 2000.00
001282 UNIDAD DE LOGISTICA 000467 Profesionales ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 2000.00

OFICINA DE INGENIERIA MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
001282 GENERALES 000468 Profesionales ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 2500.00
OFICINA DE INGENIERIA MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
001282 GENERALES 000469 Profesionales ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 2500.00
001282 UNIDAD DE ECONOMIA 000470 Profesionales ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 2000.00
OFICINA DE INGENIERIA MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
001282 GENERALES 000471 Tecnicos CHOFER 1750.00
OFICINA DE INGENIERIA MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
001282 GENERALES 000472 Tecnicos CHOFER 1750.00
001282 DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PACIENTE 000473 Tecnicos DIGITADOR 1750.00
001282 DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PACIENTE 000474 Tecnicos DIGITADOR 1750.00
001282 DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PACIENTE 000475 Tecnicos DIGITADOR 1750.00
OFICINA DE INGENIERIA MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
001282 GENERALES 000476 Tecnicos TECNICO ELECTRONICO 1750.00
OFICINA DE INGENIERIA MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
001282 GENERALES 000477 Tecnicos TECNICO ELECTRONICO 1750.00
001282 DEPARTAMENTO DE DIGANOSTICO POR IMAGENES 000478 Profesionales de la Salud MEDICO RADIOLOGO 6250.00
001282 DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA 000479 Profesionales de la Salud MEDICO ANATOMO PATOLOGO 6250.00
001282 DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA 000480 Profesionales de la Salud MEDICO ANATOMO PATOLOGO 6250.00
001282 DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA 000481 Profesionales de la Salud MEDICO ANATOMO PATOLOGO 6250.00
TECNOLOGO MEDICO EN LAB. CLINICO Y
001282 DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA CLINICA 000482 Profesionales ANATOMIA PATOLOGICA 2800.00
TECNOLOGO MEDICO EN LAB. CLINICO Y
001282 DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA CLINICA 000483 Profesionales de la Salud ANATOMIA PATOLOGICA 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA 000484 Profesionales de la Salud TECNOLOGO MEDICO 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA 000485 Profesionales de la Salud TECNOLOGO MEDICO 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE HEMOTERAPIA Y BANCO DE SANGRE 000486 Profesionales de la Salud TECNOLOGO MEDICO 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE HEMOTERAPIA Y BANCO DE SANGRE 000487 Profesionales de la Salud TECNOLOGO MEDICO 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE DIGANOSTICO POR IMAGENES 000488 Profesionales de la Salud TECNOLOGO MEDICO 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE DIGANOSTICO POR IMAGENES 000489 Profesionales de la Salud TECNOLOGO MEDICO 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PACIENTE 000490 Profesionales de la Salud NUTRICIONISTA 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PACIENTE 000491 Profesionales de la Salud NUTRICIONISTA 2800.00
001282 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 000492 Tecnicos TECNICO EN ENFERMERIA 2000.00
V. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO:
ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE
Aprobacion de la Convocatoria Fecha UNIDAD DE RECURSOS
P 27/10/2021 HUMANOS
o o 03 dias habiles UNIDAD DE RECURSOS
Publicacién del proceso en el Servicio Nacional del Empleo anteriores a la
) HUMANOS
convocatoria
CONVOCATORIA
Publicacién de la convocatoria en Portal Web Institucional del IREN Norte Del 27 al 29 .
1 ) : COMITE EVALUADOR
http://www.irennorte.gob.pe, en Convocatoria /Concurso CAS octubre 2021
Presentacion de la hoja de vida: Solicitud de Inscripcién (Formato 1 — CAS),
Curriculum Vitae documentado y Declaraciones Juradas (Formato 2, 3, 4, 5y | El 30 octubre 2021 UNIDAD DE RECURSOS
2 6 — CAS), por via correo electrénico a la siguiente direccion: Hora: de 8:00 a HUMANOS
seleccionirennorte@gmail.com todos en formato PDF y con la respectiva 11:00 am
firma y huella del postulante.
SELECCION
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EI 30 de octubre COMITE EVALUADOR

L . ’ o
3 Evaluacion de la hoja de vida (FORMATOS N2 1,2,3,4,5Y 6) 2021 11:00 am a 2 pm
Pub.Ilca.mon de resultados de la evaluacién de la hoja de vida en Portal Web El 30 de octubre COMITE EVALUADOR
4 Institucional del IREN Norte. 2021
Hora: 2:15 pm
Entrevista

El 30 de octubre

5 Lugar: A través de Plataforma Zoom u otro similar. 2021 COMITE EVALUADOR
Hora: Se indicard previamente en la publicacion de los resultados y correo Hora: 3:00 a 8:00 pm
electrénico.

6 Publicacién de resultado final en Portal Web Institucional del IREN Norte de 30 de octubre COMITE EVALUADOR

2021 Hora: 9 pm
SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO

7 S ibcion del Contrat Del 02 de noviembre UNIDAD DE RECURSOS

uscripcion del Contrato del 2021 HUMANOS

V. DE LA ETAPA DE EVALUACION:

El Comité Evaluador efectuard la evaluacion de las hojas de vida y entrevista personal en las fechas
especificadas en el cronograma.
Los factores de evaluacién dentro del proceso de seleccion tendran un maximo y un minimo de puntos,

distribuyéndose de la siguiente manera:

EVALUACIONES PESO ';A‘:rr]‘ltgls ";:2}23
EVALUACION DE LA HOJA DE VIDA 60% 50 60
ENTREVISTA 40% 21 40

PUNTAJE TOTAL 100% 71 Pts. 100 Pts.

a) Evaluacion de la Hoja de Vida

En esta etapa se evaluara el cumplimiento del perfil solicitado por parte del postulante. Para dicho efecto se

tomaré en cuenta Gnicamente aquello que se encuentre debidamente acreditado.

Debera tomarse en cuenta lo siguiente:

*  Se considerara APTO a todo postulante que acredite cumplir con el perfil.

Unicamente los postulantes Aptos podran pasar a la siguiente etapa.

*  Sera DESCALIFICADO aquel participante que omita con presentar alguno de los documentos que debe
contener la propuesta, declare en ellos afirmaciones falsas o imprecisas, 0 no cumpla con los requisitos
minimos solicitados.

*  Los criterios para la calificacion sera de acuerdo al perfil del servicio establecido por el area solicitante y
tendra un puntaje maximo de 60 puntos y un minimo de 50 puntos de acuerdo a la siguiente tabla:

PUNTAJE PUNTAJE
EVALUACIONES PESO MINIMO MAXIMO
EVALUACION DE LA HOJA DE VIDA 60% 50 60
a . Experiencia Laboral (Puntaje Maximo 30 puntos) 30% 25 30
b. Formacién Académica (Puntaje Maximo 30 puntos) 30% 25 30
Puntaje Total de la Evaluacion de la Hoja de Vida ’ Puntaje Minimo ’ 50 ‘ Puntaje Maximo | 60 ‘

La evaluacion curricular se desaprueba si no se cumplen los requisitos generales y especificos minimos establecidos
en la publicacion de la convocatoria.
Para acceder a la entrevista el postulante debera haber obtenido la condiciéon de APTO obteniendo el
puntaje minimo referido en la tabla, en su defecto que no cumpla con los requerimientos minimos
solicitados para el servicio sera considerado como NO APTO.

FACTORES DE EVALUACION PARA PROFESIONALES

EVALUACION DE EXPERIENCIA LABORAL-PROFESIONALES (HASTA 30 PUNTOS)
MAS DE TRES (3) ANOS DEL MINIMO REQUERIDO 30
DE DOS (2) A TRES (3) ANOS DEL MINIMO REQUERIDO 27
CUMPLE CON EL MINIMO DE TIEMPO DE EXPERIENCIA REQUERIDO 25

EVALUACION DE FORMACION ACADEMICA-PROFESIONALES (HASTA 30 PUNTOS) |
| TITULO DE DOCTOR [ 30 |
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TITULO DE MAGISTER [ 29

TITULO PROFESIONAL | 25

FACTORES DE EVALUACION PARA TECNICOS Y/O AUXILIARES

EVALUACION DE EXPERIENCIA LABORAL-TECNICOS Y/O AUXILIARES (HASTA 30 PUNTOS)

MAS DE TRES (3) ANOS DEL MINIMO REQUERIDO 30
DE DOS (2) A TRES (3) ANOS DEL MINIMO REQUERIDO 27
CUMPLE CON EL MINIMO DE TIEMPO DE EXPERIENCIA REQUERIDO 25

EVALUACION DE FORMACION - TECNICOS (HASTA 30 PUNTOS)

ESTUDIOS UNIVERSITARIOS CONCLUIDOS (Bachiller acreditados) en lo que corresponda, 30
afines al cargo al que postula

TECNICO TITULADO 28

ESTUDIOS TECNICOS CONCLUIDOS (Constancia o Diploma que acredite tres (3) afios de

estudios técnicos) &
EVALUACION DE FORMACION - AUXILIARES (HASTA 30 PUNTOS)

ESTUDIOS TECNICOS CONCLUIDOS (Constancia o Diploma que acredite tres (3) afios de 30

estudios técnicos) afines al cargo que postula

ESTUDIOS TECNICOS NO CONCLUIDOS 27

ESTUDIOS SECUNDARIOS CONCLUIDOS 25

b) Entrevista:

La entrevista personal permitird conocer si el postulante cumple con las competencias exigidas para el
puesto, en la que se evaluara criterios relacionados al desenvolvimiento, actitud personal, el dominio de los
conocimientos, entre otros. Tiene un puntaje maximo de 40 puntos y un minimo de 21 puntos de acuerdo
a la sumatoria de criterios de evaluacion obtenidos por el postulante, siendo los siguientes:

CRITERIOS DE LA ENTREVISTA PERSONAL (PESO 40%) PUNTAJE
Aspectos Personales 05
Seguridad y Estabilidad Emocional 05
Capacidad de Persuasion 10
Capacidad para Tomar Decisiones 10
Conocimientos relacionado con el servicio requerido 10
| Puntaje Total de la Entrevista Personal Puntaje Minimo | 21 | Puntaje Maximo | 40 |

Si el postulante obtiene un puntaje menor a 21 en esta etapa, seré automéaticamente descalificado.

CADA ETAPA DE EVALUACION ES ELIMINATORIA, DEBIENDO EL POSTULANTE ALCANZAR EL PUNTAJE MINIMO
SENALADO EN CADA UNO DE LOS MISMOS

EL PUNTAJE MINIMO TOTAL APROBATORIO SERA DE SETENTA Y UN (71) PUNTOS
PARA SER CONSIDERADOS EN EL CUADRO DE ORDEN DE MERITO.

De la Declaratoria de Desierto

a) Cuando no se presente postulantes al proceso.

b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

c) Cuando habiendo cumplido los requisitos minimos, no se obtiene puntaje minimo en las etapas de la
evaluacion.

De la Cancelacién del Proceso

a) Cuando desaparece la necesidad del servicio con posterioridad al inicio del proceso de seleccion.
b) Por restricciones presupuestales.

c) Otros supuestos debidamente justificados.

BONIFICACIONES ESPECIALES, PUNTAJE TOTAL Y PUNTAJE FINAL

De conformidad con lo establecido con la legislacion nacional, el IREN Norte otorgara bonificaciones sobre el
puntaje obtenido en la uUltima etapa del proceso (Entrevista personal) asi como el Puntaje Final a los
postulantes que hayan superado todas las etapas anteriores del presente proceso de seleccion.

Bonificacion por ser personal licenciado de las FF.AA.

Se otorgara una bonificacion del diez por ciento (10%), sobre el puntaje total obtenido hasta la evaluacion de
la Etapa de Entrevista, a los postulantes que hayan acreditado ser Licenciado de las Fuerzas Armadas que
hayan cumplido el Servicio Militar bajo la modalidad de Acuartelado de conformidad con la Ley N° 29248 y su
reglamento en la etapa de evaluacion curricular. La bonificacién se otorga siempre y cuando el postulante
haya indicado su condicién en su Curriculum Vitae y haya adjunto, al mismo, copia simple del documento
oficial emitido por la autoridad competente que acredite su condicion de licenciado de las FF.AA.

BONIFICACION AL PERSONAL LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS = 10 % DEL PUNTAJE
TOTAL

Bonificacion por Discapacidad
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Las personas con discapacidad que cumplan con los requisitos para el cargo y hayan obtenido un puntaje
aprobatorio obtendran una bonificacién del quince por ciento (15%) del puntaje final obtenido, segin Ley N°
28164, Ley que modifica diversos articulos de la Ley N © 27050, Ley de Personas con discapacidad,
acreditado con certificado del CONADIS presentado en la etapa de evaluacion curricular.

El Comité otorgara la bonificacién siempre y cuando el postulante haya indicado su condicién en su
Curriculum Vitae y haya adjunto al mismo copia del correspondiente Certificado de Inscripcion en el Registro
Nacional de la Persona con Discapacidad emitido por el Consejo Nacional para la Integracién de la Persona
con Discapacidad-CONADIS.

BONIFICACION A LA PERSONA CON DISCAPACIDAD = 15 % DEL PUNTAJE TOTAL
Si el/la postulante tiene derecho a ambas bonificaciones mencionadas, éstas se suman y tendran
derecho a una bonificacion total de 25% sobre el puntaje total.

BONIFICACION POR PERSONAS CON DISCAPACIDAD= 15% DEL PUNTAJE TOTAL + BONIFICACION
AL PERSONAL LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS = 10% DEL PUNTAJE TOTAL = 25% DEL
PUNTAJE TOTAL

Bonificacion por Deportista Calificado de Alto Nivel:

Se otorgara la bonificacién por ser Deportista Calificados de Alto Nivel de acuerdo a la vigencia de la
acreditacion y a los porcentajes establecidos en el reglamento de la Ley N° 27674 sobre el puntaje de la
evaluacion curricular, siempre y cuando haya aprobado la evaluacién, a los/las postulantes que hayan
indicado al momento de postulacién dicha condicién, debiendo ademas ser acreditado con la copia simple del
documento oficial emitido por Instituto Peruano del Deporte.

Dicha bonificacién sera de acuerdo con el nivel obtenido y descrito en el siguiente cuadro:

Nivel Consideraciones Bonificacion
Nivel 1 Deportistas que hayan participado en Juegos Olimpicos y/o Campeonatos
Mundiales y se ubiquen en los cinco primeros puestos, o hayan establecido 20%

récord o marcas olimpicas mundiales y panamericanas.

Nivel 2  Deportistas que hayan participado en los Juegos Deportivos Panamericanos
y/o Campeonatos Federados Panamericanos y se ubiquen en los tres 16%
primeros lugares o que establezcan récord o marcas sudamericanas.

Nivel 3  Deportistas que hayan participado en Juegos Deportivos Sudamericanos y/o
Campeonatos Federados Sudamericanos y hayan obtenido medallas de oro 12%
y/o plata o gue establezcan récord o marcas bolivarianas

Nivel 4 Deportistas que hayan obtenido medallas de bronce en Juegos Deportivos

Sudamericanos y/o Campeonatos Federados Sudamericanos y/o participado 8%
en Juegos Deportivos Bolivarianos y obtenido medallas de oro y/o plata.
Nivel 5  Deportistas que hayan obtenido medallas de bronce en Juegos Deportivos 4%

Bolivarianos o establecido récord o marcas nacionales.

La calificacion se hara sobre la base de los criterios de evaluacion descritos en las presentes bases y el
postulante que obtenga el Puntaje Final (PF) méas alto sera seleccionado como adjudicatario del puesto
en concurso bajo el régimen del D.L. 1057.

A. DOCUMENTACION A PRESENTAR

. Solicitud de Inscripcién (Formato 1 — CAS), Curriculum Vitae documentado y Declaraciones Juradas
(Formato 2, 3, 4, 5y 6 — CAS) y, detallando de acuerdo y condicién de ser el caso.

La documentacioén presentada debera estar OBLIGATORIAMENTE FOLIADA.
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FORMATO N° 01

SOLICITUD DE INSCRIPCION

SeIVICIO . i
Sefior Presidente del Comité Evaluador:
D o , con Documento Nacional de
Identidad N® ..., ,estadocivil ..........ooooiil. y con domicilio en

.................................................................................... , con el debido respeto me presento y
expongo:

Que, deseando participar al Proceso de Seleccion por Contratacion Administrativa de Servicios N° 002-2021-
CAS-IREN-NORTE, solicito se me admita como participante; dejando constancia que tengo conocimiento del
presente instructivo y de la ley sobre la materia a las cuales me someto a fin de intervenir en este proceso.

Para tal efecto, declaro bajo juramento que cumplo con los requisitos requeridos y que los
documentos que se presentan al concurso proporcionan informacién veraz.

ANEXOS:

() Curriculo Vitae documentado (Formato 02)

() Declaracién Jurada de Parentesco por Afinidad, Consanguinidad y Matrimonio (Formato 03).

() Declaracion Jurada no tener impedimento contratar ni percibir otros ingresos del Estado (Formato 04).
() Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales y judiciales (Formato 05).

() Declaracion Jurada de Nepotismo (Formato 06).

() Otros documentos solicitados en la convocatoria.

Para el efecto, declaro que cumplo todos los requisitos del servicio al cual postulo, que la informacion que
presento es verdadera y que respetaré las normas que rigen el proceso de selecciéon para Contratacion
Administrativa de Servicios, asumiendo la responsabilidad civil y/o penal que se pudiera derivar de
comprobarse lo contrario.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento, que si lo
declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo 411° del Cédigo Penal, que
prevén pena privativa de libertad de hasta cuatro (4) afios, para los que hacen, en un procedimiento
administrativo, una falsa declaraciéon en relacion a hechos o circunstancias que le corresponde probar,
violando la presuncion de veracidad establecida por ley.

Trujillo, ..... de .o del 2021

FIRMA
Nombres:
D.N.l. Ne;

Complete el Formato de acuerdo a lo indicado en el Aviso de Convocatoria del Proceso de Seleccion por Contratacion
Administrativa de Servicios — CAS al que postula y preséntelo en el lugar de inscripciéon en las fechas y horarios

establecidos. Verifique que la informacién proporcionada sea correcta para que su inscripcion sea valida.
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CURRICULO VITAE DOCUMENTADO

I. DATOS PERSONALES
Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres:

Fecha de Nacimiento:

Lugar de Nacimiento:
Documento de ldentidad:
RUC:

Estado Civil:

Direccion:

Teléfono:

Correo Electronico:

Colegio profesional (si aplica):

Il. ESTUDIOS REALIZADOS

TITULO O

GRADO(*) UNIVERSIDAD

ESPECIALIDAD

FECHA DE
EXPEDICION
DEL TITULO

(**) (MES/ANO)

CONDICION
CIUDAD /
PAIS

estudiante | egresado

DOCTORADO

MAESTRIA

POSTGRADO O
DIPLOMADO

TITULO
PROFESIONAL

BACHILLERATO

ESTUDIOS
TECNICOS

SECUNDARIOS

(*) Dejar en blanco para aquellos que no aplique.

(**) Si no tiene titulo, especificar si: Esta en tramite, es egresado, estudio en curso.

1.1 CAPACITACION

Ne ESPECIALIDAD

FECHA DE INCIO
Y TERMINO

INSTITUCION CIUDAD/PAIS

NSO AhN|w| N | =

I1l. EXPERIENCIA LABORAL

a) Experiencia laboral general tanto en el sector publico como privado (comenzar por la mas reciente)

Ne Nombre de la Entidad o Empresa

Cargo
Desempefiado

Fecha de Término
(mes/afio)

Fecha de Inicio
(mes/afio)

1
2
3
4
5
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En el caso de haber realizado consultorias o trabajos en forma paralela, se considerara el periodo

cronoldgico de mayor duracion de dichas consultorias.

b) Experiencia laboral especifica, es la experiencia que el postulante posee en el tema especifico de
la convocatoria.
Detallar en el cuadro siguiente los trabajos que califican la experiencia especifica, con una
duraciéon mayor a un mes. (Puede adicional mas bloques si asi lo requiere).

NO

Nombre de la Entidad o
Empresa

Cargo desempefiado

Fecha de Inicio
(mes/afio)

Fecha de
Término
(mes/afio)

Tiempo en
el Cargo

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Se anexara solo la documentacidn que acredita lo consignado en el presente Formato 02

Toda la informacién presentada tiene caracter de declaracion jurada. Soy responsable de la veracidad de la informacion y la

autenticidad de los documentos presentados.
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FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO

Conste por el presente documento, la Declaracién Jurada de Parentesco que formulo, Yo,
.......................................................................................... , con Documento Nacional de Identidad
N ,estadocivil ..o y con domicilio en
........................................................................ en aplicacion de la Ley N° 26771 y su Reglamento
Decreto Supremo N° 021-2000-PCM,

DECLARO BAJO JURAMENTO y en HONOR A LA VERDAD:

Tener relacion de parentesco, vinculo matrimonial o unién de hecho con
funcionario, trabajador del Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr.
Luis Pinillos Ganoza” — IREN Norte que sefialo a continuacion: (Indicar nombres y
apellidos, grado de parentesco, cargo o posicion que

ocupa)

No tener relacion de parentesco, vinculo matrimonial o unién de hecho con
funcionario, trabajador del Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr.
Luis Pinillos Ganoza” — IREN Norte

Trujillo,.....de ..o del 2021

FIRMA
Nombres:
D.N.I. Ne:

Toda la informacion presentada tiene caracter de declaracion jurada. Soy responsable de la veracidad de la informacion presentada.
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FORMATO 04

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA
CONTRATAR Y DE NO PERCIBIR OTROS INGRESOS DEL ESTADO

D T P PSR U TP PP PO PRRPPPPRPTIN , identificado con DNI
NO. e, , domiciliado 1] 0 T
Provincia.........ccccoeveennes departamento..........ccccciiiiiiiinens postulante al Concurso Publico N° 002-2021-IREN-

NORTE-CAS “Contratacion Administrativa de Servicios”, al amparo del principio de Veracidad establecido en
el articulo IV, Numeral 1.7 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo
General, y de lo dispuesto en el Art. 41° y Art. 42° de la referida norma, DECLARO BAJO JURAMENTO lo
siguiente:

¥v' Que no me encuentro inhabilitado administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
v" Que no he sido condenado ni me hallo procesado por delito Doloso.

v" Que no me encuentro imposibilitado para contratar con el Estado al no registrar sancién alguna por
Despido o Destitucién bajo el régimen laboral privado o publico, sea como funcionario, servidor u obrero
en el REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO — RNSDD.

v" Que no tengo impedimento para ser postor o contratista, segln las causadas contempladas en el Art. 9°
de la Ley de Contrataciones y adquisiciones de Estado, no en ninguna otra causal contemplada en
alguna disposicion legal o reglamentaria de ser postor o contratista del Estado.

v" Que no percibo otros ingresos provenientes del Estado, De percibir otro ingreso del Estado distinto a la
actividad docente o por ser miembros Unicamente de un érgano colegiado, y resultar ganador del
presente proceso de seleccion, me obligo a dejar de percibir dichos ingresos durante el periodo de
contratacion administrativa de servicios.

Que de encontrarme en alguno de los impedimentos previstos en el presente documento, acepto mi
descalificacion automatica del proceso de seleccion, y de ser el caso, la nulidad del contrato a que hubiere
lugar, sin perjuicio de las acciones a que hubiere lugar.

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento; que si lo declarado
es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo 441° y el articulo 438° del Cédigo Penal,
gue prevén pena privativa de libertad de hasta 04 afios, para los que hacen una falsa declaracion, violando el
principio de veracidad, asi como para aquellos que cometan falsedad, simulando o alternado la verdad
intencionalmente.

Trujillo, ..... de ..o del 2021

FIRMA
Nombres:
D.N.I. Ne°:
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FORMATO N° 05

DECLARACION JURADA DE ANTECEDENTES POLICIALES, PENALES
Y JUDICIALES

Conste por el presente documento, la Declaracién Jurada de Antecedentes Policiales, Penales y Judiciales
QUE  TOIMUIO, YO, oo s , con Documento
Nacional de Identidad N°® ............ccoooiiiiiiiiiniiiiee, €StAAO CIVIl Lo y
con domicilio en

DECLARO BAJO JURAMENTO y en HONOR A LA VERDAD:

Tener Antecedentes Policiales, Penales y Judiciales

No tener Antecedentes Penales y Judiciales

Trujillo, ..... de ..o del 2021

FIRMA
Nombres:
D.N.I. Ne:

Toda la informacion presentada tiene caracter de declaracion jurada. Soy responsable de la veracidad de la informacion y la autenticidad de los
documentos presentados.
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FORMATO N° 06

DECLARACION JURADA SOBRE NEPOTISMO

DNI N° ... Y domiCIlIo BN o
............................................................................ Jprovincia......................departamento................c.cceevesy
postulante al Concurso Publico N° 001-2021-IREN-NORTE-CAS “Contrataciéon Administrativa de Servicios”,
al amparo del principio de Veracidad establecido en el articulo 1V,. Numeral 1.7 del titulo Preliminar de la Ley
N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, y de lo dispuesto en el Art. 42°y Art. 242° de la
referida norma, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Que alafecha ( ) (Si 0 No), tengo familiares laborando en el instituto Regional de Enfermedades
Neopléasicas IREN Norte, los cuales sefialo a continuacion:

APELLIDOS(PATERNO Y MATERNO) DEPENDENCIA EN LA QUE LABORA O

Y NOMBRES COMPLETOS DEL
No FAMILIAR PRESTA SERVICIOS EL FAMILIAR

PARENTESCO

a) Vinculo Matrimonial

b) Hasta el Cuarto Grado de
Consanguinidad

¢) Hasta el segundo grado de Afinidad

(En caso falte espacio, sirvase consignarlo en hoja adicional)
Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento; que si lo declarado
es falso, estoy sujeto a los alcances de los establecido en el Art. 441°y Art. 438° del Cédigo Penal, que
prevén pena privativa de libertad de hasta 04 afios, para los que hacen una falsa declaracion, violando el
principio de veracidad, asi como para aquellos que cometan falsedad, simulando o alterando la verdad
intencionalmente.

Trujillo,......... (o [T de 2021

FIRMA

GRADO DE PARENTESCO POR LINEAS DE CONSANGUINIDAD Y AFINDAD

HIJO(A) DEL CONYUGE

1° Grado PADRES HIJO SUEGRO YERNO/NUERA | QUE NO ES HIJO (A)
DEL TRABAJADOR
HERMANO . NIETO (A) DEL HIJO DEL
0
2° Grado NIETO (A) @) ABUELO CURADO (A) | coNYUGE QUE NO ES
HIJO DEL TRABAJADOR
3° Grado BISNIETO (A) / TIO (A) SOBRINO (A)

BISABUELO (A)

PRIMO (A) | TIO (A) ABUELO
4° Grado TATARANIETO (A)/ | HERMANO | (A) SOBRINO (A)
TATARABUELO (A)) A NIETO (A)

El matrimonio produce parentesco de afinidad entre cada uno de los cdényuges con los parientes
consanguineos del otro. Cada cényuge se halla en igual linea de parentesco por afinidad que el otro por
consanguinidad. La afinidad en linea recta no acaba por la disolucién del matrimonio que la produce. Subsiste
la afinidad en segundo grado de la linea colateral en caso del divorcio y mientras viva el (la) ex conyuge. (Art.
237° del Caodigo Civil).

Toda la informacién presentada tiene caracter de declaracion jurada. Soy responsable de la veracidad de la informacion y la autenticidad de los
documentos presentados.
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INSTRUCCIONES PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE SELECCION PARA LA
CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (CAS)

Los postulantes deben tener presente lo siguiente:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

La Contratacion Administrativa de Servicios (CAS) es una modalidad diferente a la Contratacion Laboral
Directa regida por el Decreto Legislativo N° 1057, la misma que es un régimen distinto al establecido en el
Decreto Legislativo N° 276 -Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector
Publico- y el Decreto Legislativo N° 728 -Ley de Productividad y Competitividad Laboral-
Antes de inscribirse para participar en un proceso de seleccion, los postulantes deben verificar que
cumplen todos los requisitos establecidos en el Aviso de Convocatoria.
Los postulantes deben inscribirse enviando al correo electrénico: seleccionirennorte@gmail.com, los
siguientes Formatos debidamente llenados y convertidos en un solo archivo PDF, los mismos que
adjuntan al presente:
> Formato 1 - CAS: Solicitud de Inscripcién.
>» Formato 2 - Curriculum Vitae documentado y actualizado, detallando principalmente los aspectos
referidos a formacion, experiencia laboral y capacitacién requerida para la prestacion de los servicios
indicados (Cada curso de especializacion debe tener no menos de 24 horas de capacitacion y los
diplomados no menos de 90 horas).
Copia simple del Registro Unico de Contribuyente — RUC, en condicién de Activo y Habido (Reporte de SUNAT).
Copia fedateada o legalizada de los documentos que demuestren la formacién profesional o técnica, la experiencia
laboral y la capacitacion adquirida, conforme a lo solicitado en el Aviso de Convocatoria y solamente lo consignado
en el Formato.
De preferencia, es conveniente adjuntar la informacion que acredite el conocimiento y manejo del software de
Windows (Procesador de texto, Hoja de célculo) y correo electrénico.
» Formato 3 - CAS: Declaracion Jurada de Parentesco por Consanguinidad y Afinidad y Matrimonio.
> Formato 4 - CAS: Declaracion Jurada de No Tener Impedimento para Contratar con el Estado.
> Formato 5 - CAS: Declaracion Jurada de No Registrar Antecedentes, Policiales, Penales y Judiciales.
> Formato 6 - CAS: Declaracion Jurada sobre Nepotismo.
La persona interesada en participar en los procesos de seleccién del Instituto Regional de Enfermedades
Neoplasicas “Dr. Luis Pinillos Ganoza” IREN Norte, debera ingresar a la pagina web institucional
http://www.irennorte.gob.pe/ en Convocatoria /Concurso CAS y descargar la Solicitud de Inscripcién
(Formato 1 — CAS) y las Declaraciones Juradas (Formato 2, 3, 4, 5y 6 — CAS). En el Formato 1-CAS
“Solicitud de Inscripcién” debera registrar sus datos personales, llenar los datos solicitados y al final debe
constar el nombre completo del postulante, firma, fecha y huella dactilar.
En el Formato 2 - CURRICULO VITAE DOCUMENTADO, debera registrar sus datos personales y todo lo
relacionado al cumplimiento del perfil de puesto sefialando en orden cronolégico de la fecha mas reciente
a la mas antigua. Al final del formulario debe constar el nombre completo del postulante, firma, fecha y
huella dactilar. Se anexara so6lo la documentacion que acredita lo consignado en el presente Formato 02.
Todas las hojas que forman parte del curriculo documentado deben estar foliadas y rubricadas en la parte
superior derecha de cada pagina, iniciando desde la Ultima pagina, de manera consecutiva hasta la
primera pagina del documento, sin enmendaduras.
En los Formatos 3, 4, 5y 6 —CAS debera registrar sus datos personales, llenar los datos solicitados y al
final debe constar el nombre completo del postulante, firma, fecha y huella dactilar.
Culminado el registro debera convertirlos en un sélo archivo PDF (méximo 20 MB) y rotularlo de la
siguiente manera: APELLIDOS Y NOMBRES-CAS N° (por ejemplo: PAREDES GUILLEN RICARDO_CAS
001), remitiendo el archivo al siguiente correo: seleccionirennorte@gmail.com, indicando en el asunto
del correo el nimero de proceso CAS y puesto al que postula.
A los postulantes registrados les llegara un correo de confirmacion de recepcion del envio.
La informacién consignada en los Formatos 2,3, 4, 5y 6, tienen caracter de declaracion jurada, por lo que
el postulante sera responsable de la informacién consignada en dicho documento y se somete al proceso
de fiscalizacidn posterior que lleve a cabo la entidad.
Los formatos enviados fuera de la fecha y hora establecida 0 que no sean enviados convertidos en
formato PDF, no serdn admitidos para la postulacion.
Es de entera responsabilidad del postulante el correcto envio de la documentacion; por lo que debera
tomar las precauciones para su correcto envio.
Los postulantes no deben haber sido destituidos de la Administracion Publica en los dltimos cinco (05)
afios, lo que se informa en el Formato 3; aquellos que hubieran sido despedidos por falta grave de
entidades privadas, deberan informarlo en su solicitud de inscripcion.
El candidato o la candidata debera presentarse a la entrevista personal en la fecha y hora indicada en la
publicacion de resultados preliminares a través del medio que se indique en el proceso de la convocatoria,
debera presentar su Documento de Identidad o documento que haga las veces como carnet de
extranjeria o constancia de tramite de DNI. En el caso de que la entrevista sea virtual se utilizara la
plataforma virtual Zoom u otra similar que sea necesario para el cumplimiento del presente concurso.
La publicacién de los resultados se realizara en la pagina web del IREN Norte (www.irennorte.gob.pe) en
Convocatoria/Concurso CAS de acuerdo al cronograma de las Bases. Siendo las etapas de caracter
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eliminatorio, es absoluta responsabilidad del postulante o candidato el seguimiento permanente del
proceso en la pagina web de IREN Norte y al correo declarado por el postulante en el Formato N°2.

15. Cualquier controversia, situacidn no prevista o interpretaciéon a las bases que se susciten o se requieran
durante el proceso de seleccion, debera ser remitido al correo seleccionirennorte@gmail.com y sera
resuelto por la Unidad de Recursos Humanos o por el Comité de Seleccién, segun corresponda al correo
electrénico del postulante declarado en el Formato N° 02 “CURRICULO VITAE DOCUMENTADO” o en su
defecto se utilizara otros medios de comunicacién como: llamada telefénica, mensajes de texto, mensajes
de WhatsApp, etc.

16. Los postulantes deben tener la disponibilidad inmediata para incorporarse a prestar servicios y cumplir
con los servicios especificos que se indiquen en el aviso de convocatoria.

Los postulantes ganadores del proceso de seleccidén, estan obligados a presentar al momento de la
suscripcion del contrato, los documentos debidamente fedateados, que sustentan la informacion indicada en
el curriculum vitae presentado al proceso, y en caso de no sustentar documentadamente la informacion
proporcionada, se les descalificara por haber presentado informacion falsa, con las implicancias que ello
conlleva.

El postulante deberd examinar cuidadosamente las condiciones y requisitos de la convocatoria. La
informacion solicitada debera presentarse en la forma establecida, en folios numerados, no debiendo
contener borrones o correcciones, caso contrario LA PROPUESTA SERA DESESTIMADA.

Asimismo, se precisa que el postulante es responsable de la presentacion de la documentaciéon que
formara parte de su propuesta.
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