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Concurso Piublico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

GENERALIDADES:

1. Objeto dela Convocatoria.

e Contratar los servicios de: Una (01) Enfermera/o, Dos (02) Especialistas
Administrativos, Dos (02) Asistentes Técnicos Secretariales, un (01) Secretaria/o y
un (01) Auxiliar Administrativo; contrato por la Fuente de Financiamiento: Recursos
Ordinarios y Recursos Directamente Recaudados.

El recurso humano debe reunir las condiciones de idoneidad para cubrir los servicios
requeridos por nuestra Institucion.

Dependencia, Unidad Orgéanica y/o Area Solicitante

Departamento de Enfermeria, Unidad de Economia, Unidad de Logistica, Direccion de
Cirugia Especializada, la Direccion de Atencion al Paciente, Apoyo al Diagnéstico y
Tratamiento (para desplazamiento a Direccién de investigacion y Docencia) y Unidad
de Logistica (para desplazamiento a la Direccién de Investigacion y Docencia) del
Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr. Luis Pinillos Ganoza” IREN Norte.

Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion

El Concurso se encuentra a cargo del Comité Evaluador designado para tal fin con
Resolucion Directoral N°326-2025-GRLL-GGR-GRS-IREN de fecha 16.07.2025,
siendo los responsables del desarrollo de todas las etapas del proceso de seleccién,
asi como de sus resultados.

El Comité Evaluador podra solicitar el apoyo de los titulares de las dependencias o
areas usuarias, quienes participaran en las etapas que comprenda el proceso.

Base legal

a.Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

b.Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios Decreto Supremo N°075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c.Ley N° 29879 Ley que establece la eliminacion progresiva del régimen especial del
Decreto Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.

d. Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad y modificatorias, asi
como su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP y
modificatorias

e. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 140-2019-SERVIR-PE que aprueba los
“Lineamientos para el otorgamiento de ajustes razonables a las personas con
discapacidad en el proceso de seleccion que realicen las entidades del sector
publico”.

f. Lo establecido en la presente convocatoria CAS se rige ademas por los lineamientos
de la Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 061-2010-SERVIR/PE modificado por
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 107-2011-SERVIR/PE y por la Resolucion
de Presidencia Ejecutiva N°0330-2017-SERVIR/PE.

g. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 000018-2024-SERVIR-PE que aprueba la
Directiva N° 003-2024-SERVIR-GDSRH “Disefio de Perfiles de Puestos vy
Elaboracion, Aprobacion, Administracion y Modificacion del Manual De Perfiles De
Puestos”.
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Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

Ley N°31533 Ley que promueve el empleo de jovenes técnicos y profesionales en
el sector publico

Ley N° 32185, Ley de Presupuesto del sector publico para el afio Fiscal 2025.
Demas disposiciones que regulen el régimen de la Contrataciéon Administrativa de
Servicios.
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1. ENFERMERA/O
Departamento de Enfermeria

Ee.

PERFIL DEL PUESTO

Especiales

Anexo N° 2. Formato de perfl de puestos o cangos bajo régimen del Decrefo Legislative N™ 276, N° 728, N° 1057 yio Cameras

Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

Firmado digitaimente por
HERRERUL MIMAS fndy Paul FaLl
PO440374248 soft
Movo: Doy W B°
Fecha: 08.07 2025 14:41:20 0500

SECCION: IDENTIFICACION

Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas "Dr. Luis Pinillos Ganoza” IREN Morte

Nivel U.E.: Il-2
Organo: DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA

Unidad Qrgdnica:

Nombre del Cargo:

Clasificacion:

Nombre del puesto: ENFERMERA/Q
Dependencia Jerarquica: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA
SECCION: FUNCIONES
MISION DEL PUESTO

Brindar cuidado integral de enfermeria al paciente oncoldgico, de acuerdo esténdares de la practica clinica; con enfoque de derechos humanos, curso de|

vida, género e interculturalidad; segin las necesidades de salud, cartera de servicios y nommativa vigente.

FUNCIONES DEL PUESTO

Gesfionar y brindar cuidado infegral de enfermeria al paciente ambulatorio gue recibe guimioterapia del IREN - NORTE basado en el proceso de Alencién de
Enfermeria y en coordinacion con los demés equipos funcionales.

Brindar cuidado integral de enfarmeria especializada en forma inmediata, eficiente y segura a todos los pacientes oncoldgicos que reciben quimicterapia
ambulatoria.

3 |Adminisirar y monitorizar el fratamiento Especializado de quimioterapia a los pacientes oncologicos

4 | Coordinar con quien comesponda para la realizacion de examenes de laboratorio, procedimientos de ayuda diagnostica, ciias y alta de los pacienies.

(Cumnplir y hacer cumplir las medidas de Bioseguridad en el Paciente oncoldgico y en el personal de saled asi como realizar acciones ofientadas a garantizar la
seguridad del pacienie oncoldgico.

6 |Monitorear la atencidn de enfermeria en situaciones de riesgo de vida del paciente oncologico, asi coma prevenir 15 fesgos dervados del tratamiento oncoldgico.

7 |Realizar &l registro de la atencién, evakeacion del paciente oncoldgico en ks formatos comaspondientes.

B |Cumplr y hacer las medidas de condrol y prevencion de evenbos adversos para la seguridad del paciente oncolbgico.

durantz y después de kos procasos de atencion.

Brindar aducacidn & informaciin altamente especializada al paciente y familia, de acuerdo a indicacionas médicas, normas y procedimientos establecidos, antes,

Actualizar los conocimientos asi como procedimientos de enfermeria a través de la capacitacion permanente en senicio an lo referente al cuidado del paciente
oncoldgico.

Realizar el monitoreo y confrol de equipos biomédicos e instrumental, de acuerdo a protocolos, tenicas de procedimientos y principios de biosegunidad
establacidos.

(Cumplir el horario establecido de forma puntual y responsable segun las normas y directivas organizacionales, permaneciendo en el servicio durante su horario
laboral.

13 |Asistir a las reuniones de senicio programadas por su coordinadora ylo Jefa del Departamento de Enflermeria.

14 |Ciras funciones asignadas por |a jefatura inmediata, relacionadas a la misin del puesioidrea.

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

PROGRAMACION TURNOS MANANA, TARDE Y/0 NOCHE

Temporal I_I

Periodicidad de la aplicacién (marca con u X y luego explicar o sustentar):

AREAS DE ATENCION LAS 24 HORAS DEL DIA

SECCION: REQUISITOS

FORMACION ACADEMICA

C.) ;Se raquisre
Colegiatura?

b 1

A) Nivel Educativo B.) Grado(s)/situacid démica y carmeralesp

Firmado dighaimenss par
Wi DE MEZA Carmen Jannet
FAL 20440374248 soit

Mogva: Doy v* B°

Fecha: 1007 2008 11-23:35 .0500

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 21.07.2025 13:29:01 -05:00

Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 21.07.2025 14:27:42 -05:00
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IreN

ncompieta Completa |Eg'esadola:- | IBathlIer | X | Titulaf Licenciatura i D Mo

- £ talmeriis
e |:| D TITULADO EN CARRERA UNIVERSITARIA DE ENFERMERIA HERREAA TMAS Aridy Faul FAL

3 salt

204400
: Doy V° B
BY LRoqum habliscién Fecha: 08.07.2025 144157 0500
Téenica Baaica (1) . ) u
) afos) Maesiria Egresada Grado profesina?
Técnica Supencr (3
“:-m..m.pe ! D Dociorado |Egresacc| Grado i D Na

Firmaco digtalmenbe por
- VALVERDE MEZA Gammen Jannest
mﬂv_'sraa D m ol Doy - B
Maliver Doy \* 8

Fecha: 1007 2025 11:23:46 0500

CONOCIMIENTOS

Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):
(1) Manejo de paciente oncoldgico recibiendo tratamiento de quimicterapia.
(2) Orientacion y consejeria familiar.
(3) Medidas de Bioseguridad.
(4) Proceso de Atencion de Enfermeria.,
(5) Conocimientos vinculados a las funciones del puesto Firmado digitalmente pof SILVA
CAPUNAY Juan Eloy F,
P, . 20440374248 soft
B.) Cursos yio programas de especializacién requeridos y sustentados con documentos. Motivo: Doy V° B®
Mota: Fecha: 21.07.2025 13:29§10 -05:00

indique los cursos ylo programas de especializacion requeridos (con no menos de 80 horas .deben acreditarse mediante un certificado, diploma u otro medio
probatorio. Pueden ser desde 80 horas si son organizados por disposicién de un ente rector. Los diplomados de posgrade, con un minimo de 24 créditos
académicos, que equivalen a 384 horas, como minime. Es posible considerar los cursos culminados en un dipl do, maesiria o doctorado para acreditar el
cumplimiento del requisito de programa de especializacion ):

Con estudios de especializacion en: ONCOLOGIA, EMERGENCIA, CENTRO QUIRURGICO, CUIDADOS CRITICOS ylo Areas afines. Firmado digitamente pofiruCTO
20440374248 soft
C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos. ygc“ﬁ’:: 51‘_’(3;7\_/2[?25 14:857 05:00

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaghts | Basico | Intermedo | Avanzada INOMAS Mo apes Bisicn | ilermedio | Avanzado
Procesador de texios X Inglés x
Hojas de célculo X Quechua X
Programa de presentaciones X Oftros (Especificar)
Otros (Especificar) Oftros (Especificar)
Otros (Especificar)
Obsarvaciones.-
Otros (Ezpecificar)
EXPERIENCIA

Experiencia laboral general

Indigue el iempo total de experiencia laboral: ya sea en el secior piblico o privado.
|2 afios |

Experiencia laboral especifica

A Indique &l fiempo de experiencia especifica reguerida en la funcién o la materia:

"Oiros sspecios camghmenhrhs sobre el rﬂi&r’!ﬂ de exm’ i@ ; en caso exshers aipo adicional para el puesfo yb cango

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Trabajo en equipo.

(Comportamiento ético.

(Crientacitn de servicio al ciudadano.
(Comunicacion efectiva

REQUISITOS ADICIONALES
IF‘RESENTAR HABILIDAD PROFESIONAL Y RESOLUCION DE TERMINO DE SERUMS I

LEER INSTRUCCIONES EN LA ULTIMA PAGINA
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2. ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO (01)

Unidad de Economia

Erre.

SECCION: lIIJEN'I'lFICM:Im

Unidad Ejecutora:

Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

Especiales

PERFIL DEL PUESTO

Anexo N* 2. Formato de perfll de pusstos o cargos bajo régimen del Decrety Legislativa N® 276, N° 728, N* 1057 yo Cameras

Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr. Luis Pinilos Ganoza® IREN Nore

MNivel U.E.: 111-2
ﬁrganu: DIRECCION DE ADMINISTRACION
Unidad Orgénica: Unidad de Economia
Fiemada difaimarte po LEON Membre del Cargo:
ACURRE Rosa Celnda FAY
20480074348 S0t - s g
Mothoa Doy B° Clasificacion:

Focha #0.07 2035 13:32:56 0600

Firmado digitaimente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 21.07.2025 14:28:11 -05:00

Nombre del puesto: Especialista Administrativo

Dependencia Jerarquica: Jefe de la Unidad de Economia

SECCION: FUNCIONES
MISION DEL PUESTO

Ejecutar acthvidades del Sistema Adminisirativo, Contabilidad y Conciliacin de Operaciones SIAF, como es el analisis y presentacion de los Estados
Financieros para el cumplimiento de las direciivas y normas establecidas por la DGCP.

FUNCIONES DEL PUESTO

Efecuar el regisiro administrativo de |a fase devengado en el SIAF LANDING de los registros adminisirativos.

Contabilizar las operaciones de ingreses y gasios del SIAF LANDING

Elabarar las notas de contablidad previo al came mensual de los Estades Financiernos.

1

2

3 |Andlisie de las cuantas contables para su respecivo ciema de estados financieros en el SISTEMA SIAF LANDING.
4

5

Elabarar &l cems mensual de estados financenss y presupuestales.

& |Efectuar la conciliacidn de Operaciones Reciprocas entre las enfidades del Seclor Plblico y su registro en al aplicative WEB_
7 |Desarrollo y aclualizacion del programa de fransicion de adaptacion a las MICSP en los plazos establecidos.

§ |Otras funciones asignadas por a jefatura inmediata, relacionadas a la mésion del puesto/area.

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPERO DEL PUESTO
NINGLUNA
Periodicidad de la aplicacién (marca con u x y luego explicar o r): Ti ] | I Permanente | X |
SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA
A} Nivel Educative B.) Grados)isfuacisn académica y camerafspciaiidad requaridos E-Y . Snmorpiem
Colegiatura?
inconmplets Complals |E;rzsad::[a:| | |Ba|:hiler | X | Tituled Licenciatura m s D Na
Dmmm I:l |:| CONTADOR PUELICO GOLEGIADO
e Massiria Eqresa Grado LRt
Def;.l‘fj“‘“' @ D Doctorsdo Egresaca Grado
O O &

CONOCIMIENTOS

A) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):

Manejo de Micresotf Office 365, Manejo de SIAF-SP y SIAF LANDING, madulos web administrativos del MEF_Conocimiento de la normativa vigente del
sector pablico.

B.) Cursos ylo programas de especializacidn requeridos y sustentados con documentos.
Nota:

Facha: 10.07.

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 13:29:22 -05:00

s
FERA NIMAS Andy Paul FAL
243 soft

Wletiviy: Doy " B
2025 135037 L500
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IreN

Indique los cursos ylo seminarios requeridos [con no menos de 100 horas deben acreditarse mediante un certificade, diploma u otro medio probatorio.
Pueden ser desde B0 horas si son organizados por disposicidn de un ente rector).

Contabilidad Guberamental o estados financieros gubemamentales

C.) Conocimientos de Ofimatica e ldiomas/Dialectos.

Miual da derm bl

Nivel de dominio
OFIMATICA Mosplica | Basico | Intemedio | Awanzada IDIOMAS MNosplca | Basico | ielemedo | Avanzade
Procasador de texios X Inghés X
Hojas de cdleulo X Cuechua X
Programa de presentaciones X Otros (Especificar)
(fros (Espeatficar) (Oiros (Espexificar)
Otros (Especticar)
Obsarvacones.-
Otros (Especticar)
EXPERIENCIA
Experiencia laboral general
Indique el tiempo total de experiencia laboral: ya sea en el sacior plblico o privado.
|4 anos de expenencia laboral minima |
Experiencia laboral especifica
A Indique el tismpo de experiencia especifica requarida en (a funcién o la matera: Firmado digitalmente por TUCTO

Motivo: Doy V° B®

20440374248 soft
| Fecha: 21.07.2025 14:28:29 -05:00

‘l aiio en funciones similares en ereas de contabifidad an sector publico o privado

B.) Indique & termpo de axperenda especifica requenda en el puesto o cargo (precisando aste):

| 1 afio como asistente contable, especialista administrativo o integrador contable |

C.) Indique o tempo de expenencia espacifica requerida en el sector piblico:

|DB ases an sector plbbeo an funciones similares en el area da contabilidad.

* Ot ros aspectos complementarios sabre el requisito de expeniencis ; &n caso exishiera algo sdicional para el puesio o cango

Firmado digitalmente por SILVA

HABILIDADES O COMPETENCIAS Ic
£APUNAY Juan Eloy FAU

|Trahajc- en equipo, honestidad, iniciativa, honradez, responsabilidad y orientacién al logro. 50;{;;2,?75‘3;3532

Fecha: 21.07.2025 13:29:31 -05:00

REQUISITOS ADICIONALES

Fimmiaso Sigtalmene por

Fimads digiialmenie por LEOH T ¢ i
AGUIRRE Fosa Celinda FAL HERRERA MIMAS Andy Pad FAU
040374248 S0k ADTAZ4E 2ot

it - et
Mottvn: Do Fecha: 10.07. 2005 13:51-21 0500

W B
Fecha: 10.07 2025 13:33 40 05.00

LEER INSTRUCCIONES EN LA ULTIMA PAGINA
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3.ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
Unidad de Logistica

Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

PERFIL DEL PUESTO

Fimada
R ErANRAAS "ty Pau Fau

Anaxo N® 2. Formato de padil de puesios o cargos bajo régimen del Decrato Legislative N* 276, N® T28, N° 1057 yia Cam e o

iren
SECCION: manmm

Unidad Ejecutora:

Espaciaas

Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas Dr. Luis Pinillos Ganoza® IREN Norte

Facha, 1307 20 02553 0500

-2

OFICINA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE LOGISTICA

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU

20440374248 soft
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 21.07.2025 13:29:45 -05:00

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

Nivel U.E.:
Organo:
Unidad Organica:
Fimiaco sgtamants por CAMBCS Nombre del Cargo:
ANGLLD rn,r« Doy FAL . .
T e B Clasificacion:
Fecha: 1047 25\‘5 1603430 0500
MNombre del puesto:

Dependencia Jerarquica:

SECCION: FUNCIONES
MISION DEL PUESTO

Jefe Unidad de Logistica

APOYAR EN LA GESTION, PARTICIPACION ¥ SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS LOGISTICOS DE LA INSTITUCION CON EL FIN DE
GARANTIZAR LA EFICIENCIA Y CUMPLIMIENTQ DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 21.07.2025 14:28:59 -05:00

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Etsborar lo expadienies de coniralacionsa y gesSaner su aprobssion, en cumplimients de b dispesicionss eatablecides en b Ley de Conrsteciones del Estadn y su Feglamenis.

2 |Reakzy esluSos o erdagaciin de meftado pars SElenminar ks valofes SSiMmadcs pars |a prvision & conlratacongs de Seniciod &n general

(Coordirar con s deas uSusras pers (s cblention S2 informacion gue se reguier duranle |8 gjecucion o e protesos de saisecion, en cumplimients de las Siposciones establecidas en I Ley de

Contrataciorss del Estads y s Regaménta

e lemes logisiicos, en cumplimisnts de ks luncidn de shastecimianio de la Unidad de Logisiica, conforme a los

Aporyaren |a fonmdacion de

requerimientod, necesidades yio mms'madns de B8 Sress u3uBfias y pars &l cumplimiento de os fines insliuconales.

E  |Apoyaribcnicamente a los miembros del comilé especial enlos procescs de ssleccide, en

de b en ka Ley de Confrataciones del esiado y au Reglamenin.

B [Regisiar &l compromiso de las ondenes de compra y servicios en el sislema infegrado de adminisiacidn francen- SIAF-SF

7 |Femear parte ded Comile Especisl gue designe 2 insucidn, en cumplimients d ka3 dspesiciores establecidas e 8 Ley de Conrataciones del Estado y su Reglaments

Sedecriin, &n cumplimiento & a3 deposiciones establecidas en 8 Ley de Conratacionss dil Estado y su Reglamento.

B |Reakzr |3 gecscin contractusl y o s o

aren

(e lunciores ssigradas por | jeletors inmedists, relacioradas & la mision del pussiniies

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

Periodicidad de la aplicacién (m u x y luego explicar o r): Temparal |:I Permanente |:|
SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA

. . o . C.) iSe requisne
A} Nivel Educative B.) Grada{s)/situaciin académica y cameralespecialidad requerides Colegiatura?
Inconmpila Compiala | |Eg-zsadu(a] | |Ba|:h||e« | x | Tituo! Licencishra E Si D Ne
I 4‘
Sede Central: Panamericana Norte Km. 558 - Central Telefonica: 253161 / 943676649
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‘ TITULO PROFESIONAL DE ABDGADO, ADMINISTRADOR, CONTADOR PUBLICO , ‘

D‘Imﬂﬂlﬁ D D INGEMNIERLA INDUSTRIAL
D) ;FReguiere Rabiitsciin
Dfr:ﬂ Basica (18 D Magstria Egresada ek ujmmm?

Defmfuasu (] Dociarado Egrasada Grado D i D M
- O O

CONOCIMIENTOS

A) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No se reqguiers sustentar con documentos):
Conocimiento en gestion administrativa . presupuesto , Iogfslica. contrataciones publicas y SIGA.
Conocimiento en Ley de Contratacicnes del Estado.

B.) Cursos ylo programas de especializacidn requeridos y sustentados con documentos.
Mota :

Indigue los cursos ylo programas de especializacién requeridos (con no menes de 90 horas deben acreditarse mediante un certificado, diploma u otro medio

probatorio. Pueden ser desde B0 horas si son organizados por disposicidn de un ente rector. Los diplomados de posgrado, con un minimo de 24 créditos

académicos, que equivalen a 384 horas, como minimo. Es posible considerar los cursos culminades en un diplomade, maestria o doctorado para acreditar el
plimiento del requisito de programa de especializacién ):

q

Firmado digitalmente por TUCTO

Curso en Sistemas Administrativos del Estado ylo Gestion Publica ylo Ley de Contrataciones del Estado (minimo 90 horas) Rz 2avier Sduardo FAU
Motivo: Doy V° B°
Fecha: 21.07.2025 14:29:33 -05:00

C.) Conocimientos de Ofimdtica e ldiomas/Dialectos.

Nivel de dominio Nivel de dominio
CFH&'HI:A Mo aplica Bisco | Wnlemedo | Avanzado IDIOMAS Na aplica Bisica Irteiadin | Avanzads
Procesador de bextos X Inghés X
Hojas de calculy X Quachua X
Prograrmna de presentaciones X Oiros (Especificar)
Ciros (Especificar) Oiros (Especificar)
Oiros (Especificar)
— Observaciones -
Oiros (Especificar)

EXPERIENCIA

Experiencia laboral general
Indique el iempo total de experiencia laboral; ya sea en el sechor pdblico o privado.
|02 ANOS |

Experiencia laboral especifica

A) Indigue el Sempo de expenencia especifica requernida en la funcién o la materia:

‘1 ARO ‘

B.) Indigue el bempo de experiencia especifica requerida en el puesto o cargo (precisando esta):

C.) Indigue ol Sempo de experiencia especifica requenda en &l sactor plblico:
|1 ARO

*Otros a fas complementarios sobre al isito de experiencia ; en cas0 exisfiers algo adicionsl para el presio ywo cago

F|rmad_o digitalmente por SILVA
CTAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

HABILIDADES O COMPETENCIAS Motivo: Doy V° B
Fpcha: 21.07.2025 13:29:55 -05:00

|Orgamza[:x'3n de informacidn, andlisis y sinfesis

REQUISITOS ADICIONALES
|crtficacién Orsca - Nivel Basico

i e e T pad
HERAERA NIMAS Andy Paul FAU
20440374242 sch

Mot Doy v B

Fecha: 11.07 M35 08 3616 -05:00

LEER INSTRUCCIONES EN LA ULTIMA PAGINA
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4. ASISTENTE TECNICO SECRETARIAL
Departamento de Enfermeria

E’W{e N

SECCIOM: IDENTIFICACION

Unidad Ejecutora:

PERFIL DEL PUESTO

Anexa N* 2 Formalo de perfil de puesios o cargos bago regqimen del Decredo Legelatve N™ 276, N* 728, N* 1057 yio Cameras

Especiales

Insfituto Regional de Enfermedades Neoplisicas "Or. Luis Pindlos Ganoza® IREN Norie

Mivel UE.: lll-2

Organo: DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA

Unidad Organica:
Nombre del Cargo:

HNombre del puesto:
Dependencia Jerdrguica:

SECCION: FUNCIONES
MISION DEL PUESTO

Clasificacion:

ASISTENTE TECNICO SECRETARIAL

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA

Prestar asistencia en las labores administrativas a la jefatura y personal del Departamento de Enfermeria y asi cumplir con los objetves previsios.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Prestar apoyo secretarial y adminisirativo

2 |Organizar y supervisar actividades de apoyo administrativo y secretanal

3 |Efectuar &l registro y seguimiento de tramite documentario, informando sobre su abencidn.

4 |Coordinar y ejecutar el registro, clasificacion, crdenamiento y archivo de la documentacién emitida ylo recibida

5 |Rewisar y preparar |a documeniacion para |a auforizacion comespondiente.

& |Redactar documentos de acuendo a instrucciones generales

7 |Recibir y atender las comunicaciones y visitas.

& |Velar por la custodia y control de bienes y equipos asignados.

9 |Organizar y concertar reuniones, preparando la agenda respeciva.

10 |Efectuar el requerimiento,

almacenamiento y distribucion de materiales.

11 |Orientar sobre gestiones y situacion de los expedientes en tramite de atencdn.

12 |Apoyar an elaboracidn de documentos técnicos, en desamollo de evnetos v otras actividades

13 |Ofras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misidn ded puesto/area.

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

PROGRAMACION DE HORARIOS EN TURNOS MANANA /0 TARDE DE LUNES A SABADOS

Periodicidad de |a aplicacion (marca con u x y luego explicar o sustentar):

Temporal |:|

AREAS ATIENDEN LAS 24 HORAS DEL DiA

SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA

Fimasko dygitaiments por
HERRERA NIMAE Andy Paul FAL
0440374248 soft

v E
n?ﬂ.fznzs 144021 -0500

FUTNSa0 SoMaimie por
VALVERDE MEZA Canmn Jannaf
FAL J440374245 soft

Matvo: Doy v B°

Facha: 10.07.2025 11:2421 D500

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 13:30:03 -05:00

Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 21.07.2025 14:29:52 -05:00

Sede Central: Panamericana Norte Km. 558 - Central Telefonica: 253161 / 943676649
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A) Nivel Educativo B) Grado[sy y q o) ccamates
Colegiatura? Fimado dutainarce per
HERRI R‘-: MMAS Andy Pad FAU
Incomplets Compieds x |Egresadoja) | x |Bemlec | x | Thuko! Licenciatura
Titulado en e o Estudi no menor a 06
semestres académicos en Derecho, Administracion o Contabilidad.
T Basica (14 D) (Requere habllactn Lo verod s i,
S S Foa'a 10. 37 2025 11:2432 0500
Técrica Superice (3 S
5 & aos) X Declorado Egresado Grado Si No
|Z|umm y
CONOCIMIENTOS
Firmado digitalmente por SILVA
) S o Z CAPUNAY Juan Eloy FAU
A) C Téc T para el puesto (No se req con 20440374248 soft
Motivo: Doy V° B°®

Conocimientos vinculados a las funciones del puesto, Organizacion de la informacion, conocimiento en el ambito de la
Administracion publica.

Fecha: 21.07.2025 13:30:12 -05:00

B.) Cursos ylo prog de especializacié idos y dos con d
Nots
Indique los cursos ylo progr de (con no menos de 90 horas deben acreditarse mediante un certificado, diploma u otro medio

probatorio. Pueden ser desde 80 horas si son organizados por disposicion de un ente rector. Ludpbmdudoposgmlo conunmnmdouuidm

mdtmucos, quo oquml-n a 384 horas, como minimo. Es posible los cursos culmi en un dipk d para acreditar el Firmado digitalmente por TUCTO
de de izacion ): RUIZ Javier Eduardo FAU
progr p 5 20440374248 soft
Motivo: Doy V° B®
Curso de capacitacion relacionada al puesto de trabajo minimo de 90 horas. Fecha: 21.07.2025 14:30:04 -05:00
C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos.
Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaglica | Bisico [ Intermedo | Avarzado IDIOMAS Nospica | Bisco [ imermedio | Avanzado
Procesador de fexios x Inglés X
Hojas de caloulo x Quechua
Programa de presentaciones x Otros (Especificar)
Otros (Especificar) Otros (Espacificar)
Otros (Espacificar)
Observaciones.-
Otros (Espaciicar)
EXPERIENCIA
Experiencia laboral general
Indique &l lempo total de experiencia laboral; ya sea an el sachor pisblica o privado.
|2 afios |
Experiencia laboral especifica

A} Indigue el iempo de expariencia especifica requedida en la funcidn o la materia:

‘1 afio

B.) Indigue & iempo de expenencia especifica requerida en el puesto o cargo (precisando asta):

C.) Indique &l iempode experiencia espacifica raquanda en el sector piblico:

* s complementarins sobre el rigmels ; en caso exlabens algo adcina! para el pussio wi cago

HAEBILIDADES O COMPETENCIAS

|'~‘o:aci6n de senvicio,dindmico, proactivo, responsable y honesto. Trabajo en equipo. Adecuacion a normas y procadimientos.

REQUISITOS ADICIONALES

LEER INSTRUCCIONES EN LA ULTIMA PAGINA
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5. ASISTENTE TENICO SECRETARIAL
Direccion de Cirugia Especializada

PERFIL DEL PUESTO
Anexa N* 2 Formato oe perfil de puestos o cargos bago régimen del Decredo Legeslativo N 276, N° 728, N™ 1057 yio Carmeras
irem Espetiales

SECCIOM: IDENTIFICACION

Unidad Ejecutora: Insfituto Regional de Enfermedades Neoplasicas "Dr. Lus Pindlos Ganoza” IREN Morie

Nivel U.E.: -2

Organo: DIRECCION DE CIRUGIA ESPECIALIZADA

Unidad Organica:

Nombre del Cargo:

Clasificacion:

Nombre del puesto: ASISTENTE TECNICO SECRETARIAL

Dependencia Jerirguica: DIRECTOR EJECUTIVO | e ) DIRECCION CIRUGIA ESPECIALIZADA

SECCION: FUNCIONES
MISION DEL PUESTO

Prestar asisiencia en las labores administrativas a |a jefatura y personal de la Direccidn de Cirugia Especializada ylo Depariamentos, y asi cumplir con los
objetives previstos.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Prestar apoyo secrefarial y administrativo

2 |Organizar y supervisar actividades de apoyo administrativo y secretarial

3 |Efectuar &l registro y seguimsento de tramite documentario, informando sobre su atencion.

4 |Coordinar y ejecutar el registro, clasificacion, ordenamiento y archivo de la documentacsdn emifida y'o recibida

5 |Rewisar y preparar la decumentacion para la autarizacion comespondiente.

6 |Redactar documentos de acuendo a instrucciones generales

T |Rechir y atender las comunicaciones y visitas.

5 |Velar por la custedia y control de bienes y equipos asignados.

9 |Organizar y concartar reuniones, preparando la agenda respectiva.

10 |Efectuar el requerimiento, almacenamianto y distribucion de materiales.

11 |Orientar sobre gestiones y situacidn de los expedientes en tramite de atencidn.

12 |Apoyar en elaboracidn de documentos técnicos, en desamrollo de evnetos y obras actividades

13 |Ofras funciones asignadas por ka jefatura inmediata, relacionadas a ka mision del puesto/drea.

Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

Firmads digiaiments por
HERRERA MIMAS
0440374248 soft

Mt Doy " B
Facha: 0807 2005 14:35.40 0600

b Pl FAL

Firmac digitalmente por SILVA
Fau

CAPURAY Juan Eloy
440374248 soft
Motiva: Doy ™ B°

Doy V™ B
Fecha: 09.07. 2005 13:01:30 0500

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 21.07.2025 13:30:22 -05:00

Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 14:30:14 -05:00

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

PROGRAMACION DE HORARIOS EN TURNOS MANANA Y/O TARDE DE LUNES A SABADOS

Periodicidad de la aplicacion (marca con u x y luego explicar o sustentar):

Temporal |:|

AREAS ATIENDEN LAS 24 HORAS DEL DIA

SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA

Sede Central: Panamericana Norte Km. 558 - Central Telefonica: 253161 / 943676649
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C.} . 5a requisre
A) Nivel Educativo B Grado(s)'situacibn académica y cameralespecialidad requeridos Cglatiamr:;
Firmado digitaiments por
HERRERA MIMAS Andy Paul FAL
20440074248 soft
Incompists Compleia ¥ |Egreastols) | x |3acr||er | x | Tiuby Licenciatura D s E No | D 143614 0500
E— Titulado en carreras técnicas o Estudios universitarios no menor a 06
cundaria L L .
semestres académicos en Derecho, Administracidn o Contabilidad.
|nc—nz Basica (14] ) . D} (Requer habilacin
2 afos) (Maestria Egresada Grado prclsicnel?
— — B
0440374248 salt
pry — — Idotivey: Dy V™ B®
Facha: 0007 2025 13:01:42 0500
Técnica Superior (3 e
X 58 os) X Doclorado Egresado Grado D g E B
- ] [

CONOCIMIENTOS

A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):

Firmado digitalmente por SILVA

(Conocimientos vinculados a las funciones ded puesto, Organizacion de |a informacion, conocimiento en el ambito de ka g&%g‘ﬁéjgﬂg?ﬂv FAU
L - . S
Administracion publica. Motivo: Doy V° B®

y
Fecha: 21.07.2025 13:30:31 -05:00

B.) Curses yio programas de especializacidn requeridos y susientados con documentos.
Mots -

Indigue los cursos ylo programas de especializacion requeridos (con no menes de 90 horas deben acreditarse mediante un certificado, diploma u ofro medio
Pueden ser desde B0 horas si son organizados por disposicion de un ente rector. Los diplomados de posgrado, con un minimo de 24 créditos

P

académicos, que equivalen a 384 horas, como minimo. Es posible considerar los cursos culminados en un diplomad ia o doctorado para ditar el
imientn del requisito de de especializacitn |-
Firmado digitalmente por TUCTO
Cursa de capacitacidn relacionada al puesin de trabsjo minimo de 90 horas. RUIZ Javier Eduardo FAU

20440374248 soft
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 21.07.2025 14:30:25 -05:00

C.) Conocimientos de Ofimdtica e Mdiomas/Dialectos.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noapica | Bisicn [ Intermedio | Avaneadn IDIOMAS Mospica | Basicn | intermetio | Avenzads
Procasadar de faxios X Inghas x
Hojas de caloula x Quechua
Programa de presentacionas x Otros (Especificar)
Otras (Espacificar) Otros (Espacificar)
Otras (Espacificar)
Obsarvacionas -
Otras (Espacificar)
EXPERIENCIA

Experiencia laboral general

Indique &l bempa tokal de experiencia laboral. ya sea an &l sachor piblics o privado.
2 afios |

Experiencia laboral especifica
A} Indigue &l tiempo de experiencia espacifica requerida en la funcin o la materia:

1 afio ‘

B.) Indigue &l tiempo de expenancia especifica requerida en el puesio o cargo (precsando esta):

.} Indigue & tiempo de expériencia especifica raquenda en el sector pablico:

* ' tros sspecios compiemeniarios sobse ef requisiio de experiencls : en caso exlslons algo adconsl para el pusslo i cago

HABILIDADES O COMPETENCIAS
|\-fma|:ic}n de seqvicio,dindmico, proactivo, responsable y honesto. Trabajo en equipo Adecuacidn a nommas y procadimientos. |

REQUISITOS ADICIONALES

LEER INSTRUCCIONES EN LA ULTIMA PAGINA
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6.
Direccion de At
(Desplazamient

E—II'/E N

SECCION: IDENTIFICACION

Unidad Ejecutora:

Hivel LLE.:

Organa:
Unidad Orgdnica:
Nombre del Cargo:
Clasificacion:

Hombre del puesto:
Dependencia Jerdrguica:

SECCION: FUNCIONES
MISION DEL PUESTO

Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

SECRETARIA/O

encion al Paciente, Apoyo al Diagndstico y Tratamiento
o a Direccion de Investigacion y Docencia)

PERFIL DEL PUESTO

Anexa N° 2 Formalo de perfil de puestos o cargos bayo regimen del Decredo Legeskative N° 276, N* 728, N* 1057 yio Carreras

Especiales

Institute Regional de Enfermedadas Neoptisicas "Dr. Luis Pindlos Ganoza®™ IREN Norte
-2
DIRECCION DE INVESTIGACION ¥ DOCENCIA

SECRETARIAID

MRECTOR EJECUTIVO { e ) DIRECCION DE INVESTIGACION Y DOCENCIA

Prestar asistencia en las |abores administrafiva
los objetivos previsios.

s a la jefatura y personal de lka Direccion de Investigacion y Decencia yo Depariamentos. y asl cumplir con|

FUNCIONES DEL PUESTO

Prestar apoyo sacretarial y administrativo

2 |Organizar y supervisar actividades de apoyo administrativo y secretanal

3 |Efectuar el regisiro y seguimienio de tramite documentario, informando sobre su atencidn.

4 |Organizar y mantener actualizade el archivo de gestidn.

5 |Revisar y preparar |la documentacion para la autorizacion comespondiente.

& |Redactar documentos de acuerdo a instrucciones generales

T |Recibir y atender las comunicaciones y visitas.

& |Organizar y conceriar reuniones, preparando la agenda respeciva.

9 |Evaluar y seleccionar documentas proponiends su eliminacion o transferencia al archivo pasivo.

Orientar sobre gestiones y siluacidn de expedientes

Apayar en elaboracion de documentos técnicos

12

Dtrag funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a ka mision ded puesioirea.

Firmasio digital meme por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
FMADITA24E soft
Metivo: Doy v~ B”
Facha: 08.07. 2035 14:46:20 -05:00

FirTmiads Sigialmne pof FLORES

TALLILLO Gustawo Atolio FAL
HMANITAZAE soll
[

Doy V" B"
Fecha: 0007 205 073307 D500

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 13:30:41 -05:00

Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 21.07.2025 14:30:36 -05:00

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

NO APLICA

Periodicidad de la aplicacion (marca con

Temporal |_|

u x y luego explicar o sustentar):

SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA

A.) Nivel Educativo

Complest

C.) ¢5a requisre

B.) Grado[s)situacion académica y camara'sspecialidad raqueridos Calegiatura?

| |Egresurm-!u: | |5amlet

Tiauke! Licenciatura D ] m ]
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DSe:uta'iz I:[ I:' | Titule Técnico en Secretariado Ejecutive |

Técnica Basica (14|
Masgiria Egresado Grada prckasionsl] Firtra dagital fabfid: pos
Dz afs) D |:| = FERRERANIMAS Aoty Fand FAL
131!13!7424.8 soft
DTK'IE 3 ’ I:’ |E| e = -
0 4 afos)

Mothn: Doy Y B
Fachi D807 2005 1446044 0500

Liriversitaria

CONOCIMIENTOS

Firmaco digitamente por FLORES
TRUILLD Cusstaen Adoks FAL

A.) Conocimientos Técnicos principales requerides para el puesto (No se requiere sustentar con documentos): Mativa: Doy v B°

Fecha: 09.07 2005 07:33 23 -05:00

(Conocimientos vinculados a las funcones ded puesio, Organizacion de la informacion, conocimiento en el dmbito de ka
Adrninistracion publica.

B.) Cursos ylo programas de especializacidn requeridos y sustentados con documenios.
Mots

Indique ks cursos yho programas de especializacion requeridas (con no menos de 90 horas deben acreditarse mediante un certificado, diploma u otro medio
[probatorio. Pueden ser desde B0 horas si son organizados por disposicion de un ente rector. Los diplomados de posgrado, con un minimo de 24 créditos

i que i a 384 horas, coma minimo. Es posible considerar los curses culminados en un diplomado, maestria o doctorado para acreditar el Firmado digitalmente por SILVA
cumplimiento del requisito de programa de especializacion ): CAPUNAY Juan Eloy FAU
el i pred : 20440374248 soft
Motivo: Doy V° B®
Curso de capacitacitn relacionada al puesin de trabajo minimo de 50 horas. Fecha: 21.07.2025 13:30:50 -05:00

C.) Conocimientos de Ofimatica e Miomas/Dialecios.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA Noaplica | Bimco | Inemedo | Awanzado IDIOMAS Mospica | Essien | imermedio | Awanzado
Procasador de lexios X Inglés x
Hojas de caloulo x Cuechua
i i Firmado digitalmente por TUCTO
Programa de prasentationas x Otras (Espeacificar) RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft
i i Motivo: Doy V° B®
Otras (Espacificar) Odras (Espacificar) Fecha: 21.07.2025 14:31:13 -05:00
Ottras (Especificar)
Obsarvaciones.-
Ottras (Especificar)
EXPERIENCIA

Experiencia laboral general

Indique &l bempa total de experiencia laboral; ya sea en el sactor piblica o privado.
|2 afios |

Experiencia laboral especifica

A.) Indigue &l fismpo de expariencia espacifica requerida en la funcion o la materia:

|1 afo ‘

B.) Indigue &l fismpo de expariencia especifica requerida en el puesio o carge (praceEandn este):
|1 afio |

C.) Indigue & fiempo de experiencia especifica requerida en el sector plblico:

* 01 ros sspacing complementarios sobre af raquisiio de sxparianels | &n caso exkstiens alpo adicional para el puesto W camo
HABILIDADES O COMPETENCIAS
|\fmad-.‘.n de servicio dindmico, proactivo, respansable y honesto. Trabajo en equipo.Adecuaciin a normas ¥ procedimientos. |

REQUISITOS ADICIONALES

LEER INSTRUCCIONES EN LA ULTIMA PAGINA
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IreN

7.AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Unidad de Logistica
(Desplazamiento a Direccion de Investigacion y Docencia)

PERFIL DEL PUESTO
Anax N° 2. Formato de perfd os puestos o carges bag régamen del Decreto Legeslativa N* 27o, N® 728, N® 1057 ylo Cameras
IremN Especiales
SECCION: IDENTIFICACION
Unidad Ejecutora: Instituto Regional de Enfermedades Meoplasicas “Dr. Luis Pinillos Ganoza® IREN Norte

Nivel UE: (112
Organo: DIRECCION DE INVESTIGACION ¥ DOCENCIA
Unidad Organica:

MNombre del Cargo:
Clasificacion:
Mombre del puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia Jerarquica: DIRECTOR EJECUTIVO ( &) DIRECCION DE INVESTIGACION Y DOCENCIA

SECCION: FUNCIONES
MISION DEL PUESTO

Administrar la documentacion que ingrese y genere la Direccidn de Invesbgacion y Docencia yio sus Unidades Organicas, asi como los sistemas o bases de Firmado digitalmente por TUCTO

datos que tenga asignada, atender el fiujo documentario de acuerdo a las indicaciones dispuestas para cumplir con los objetivos establecidos y apoyar en ;{ﬂﬁo-lsg\ﬂgagdu%rdo FAU
. . . SO
|as labores administrativas y digitales.. Motivo: Doy V° B
Fecha: 21.07.2025 14:31:34 -05:00

FUNCIONES DEL PUESTO
Firmado dighalmente por
JAS Aridy Fand FAL
204 S3TAT4E otk
1 |[APOYAR EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA OBTENCI (M DE INFORMACION DE FACIL IDENTIFICACKIN ¥ UBICACION m;: DEQE-?' ;ng 14:4353 0500

2 |WPOYAR EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS DE ACUERDO A IMDICACIONES DE SU SUPERIOR

3 |APOYAR EN LA DISTREBUCION DE DOCUMEMTACI 08
Firmade diglaimente por FLORES
TRUJLLO Gusipvo Adelio FAL
ZArATITgR

Moihve: Dery U §°
Fecha: (%07 2005 074101 -05:00

4 |MANTENER EL ORDEN DEL AMEENTE DE TRABAJD ASIGNADD

5§ |WPOYAR EM EL MANTENIMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPDS

6 [EFECTURALAS COMPRAS QUE LE ENCARGUEN Y REFORTAR EL GASTO EFECTUADD Cpfio Samente porS1-VA
20440374248 soft

Wotiyo: Doy V° B

Fectla: 21.07.2025 13:30:58 -05:00

7 |ELABORAR LOS DOCUMENTOS QUE SEAN NECESARIOS PARA ELDESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS.

8 |TRAMITAR ¥ CUSTOMAR LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS A SU CARGD

9 |OTRAS FUNCIOMES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA, RELACXONADAS ALA MISSIXIN DEL PUESTOUAREA

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO
NO APLICA
Periodicidad de la aplicacién (marca con x y luego explicar o sustentar): Temporal Permanente
SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA
. ) - C.) [Se requiers
A) Nivel Educative B.) Grado(s)/siluacin académica y cameralespecialidad requenidos Colegiatura?

Incomplefs Cormplats | |Egresadm;a:| | |Ba|:hilar | | Titulod Licenciatura D i m Na
I
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Lol [ [
erica Bhsica (18 ) D) jRequiere habiiaciin
whce] D Masstria Egrasada Grado prolesional?

| CERTIFICADO DE ESTUDIOS SECUNDARIOS |

erica Superor 3

y— perir 3 Dioctarado Egrasado Grado Si Ha Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

D I:l Motivo: Doy V° B®
nrearsitars

Fecha: 21.07.2025 14:31:46 -05:00

CONOCIMIENTOS
A) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos): Fmadosiguinerueper
154&337&4&?0'.
‘ND APLICA e R 2s 14,0028 0500
B.) Cursos ylo programas de especializacién requeridos y sustentados con documentos.
Nots :
Indique los cursos ylo programas de especializacién requeridos (con no menos de 90 horas deben acreditarse mediante un certificado, diploma u otre medio
probatorio. Pusden sar desde B0 horas si son organizados por disposicion de un ente rector. Los diplomados de posgrade, con un minimo de 24 créditos
académicos, que equivalen a 384 horas, como minimo. Es pesible considerar los cursos culminados en un diplomado, maestria o dectorado para acreditar el
cumplimiento del requisito de programa de especializacion ):
NO APLICA
C.) Conocimientos de Ofimatica e liomas/Dialectos. e 74 146 0500
Nivel de dominlo Nivel de domini
OFIMATICA Mosplica | Basics | Imermedio | Awanzads IDIOMAS Mo aplice Basics | ilemedo | Avanzado
Procasader de texios X Inghés X
Hojas de calculo X Quechua X
Programa de presentacionas X (Oiros (Especificar)
Oros (Especicar) X Otros (Espacificar)
Otros (Especficar) X Obsenacones CAPORAY oo By FAG VA
" - ft
Otros (Espesiicar) X Nt Doy voB:
Fecha: 21.07.2025 13:31:06 -05:00
EXPERIENCIA

Experiencia laboral general

Indique &l iempa total de experiencia laboral; ya sea en & sactor plblico o privado.
|2 AROS |

Experiencia laboral especifica

A} Indigue e tiempo de experencia especifica requerida en la funcidn o la materia:

| o |

B.) Indique o tiempo de experianca especifica requerida en el puesto o cargo (precisando aste):

C.) Indigue o tiempo de expenencia especifica requerda en el sactor plblico:

" 0'tros a 195 C entarios sobre &l isifo de expeviancia ; en caso sxshara algo adicional para el puesto wh cango
NO APLICA |
HABILIDADES O COMPETENCIAS

ORGANIZACION DE LA INFORMACION, INICIATIVA, ORDEN, PLANIFICACION

REQUISITOS ADICIONALES
o apLicA

LEER INSTRUCCIONES EN LA ULTIMA PAGINA
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L. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:

Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

1. Lugar de prestacidn del servicio.
e Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr. Luis Pinillos Ganoza” IREN Norte.

2. Duracion del Contrato y Remuneracion mensual.
La Modalidad: Plazo determinado
Tipo de Contrato: Contrato de necesidad transitoria de labores permanentes

'mado digitalmente por TUCTO
UIZ Javier Eduardo FAU
1440374248 soft

ptivo: Doy V° B°

cha: 21.07.2025 14:32:13 -05:00

ORGANO /
CARGO FUNCIONAL PEAS REMUNERACION UNIDAD IPEIRIOIDO bI= CONTRATANTE
A CONTRATACION
ORGANICA
25-08-2025al 22-
DEPARTAMENTO 11-2025 IREN NORTE
ENFERMERA/O 1 §/3164.19 DE ENFERMERIA Ren_ovable pasadoel F.Fto: Recursos Ordinarios
periodo de prueba
hasta 31-12-2025
25-08-2025 al 22-
UNIDAD DE 11-2025
IREN NORTE
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 1 S/2150.00 ECONOMIA Ren.ovable pasado el E.Fto: Recursos Ordinarios
periodo de prueba
hasta 31-12-2025
25-08-2025al 22-
UNIDAD DE 11-2025
IREN NORTE
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 1 S/2150.00 LOGISTICA Renlovable pasado el E.Fto: Recursos Ordinarios
periodo de prueba
hasta 31-12-2025
25-08-2025al 22-
1 DEPARTAMENTO 11-2025 IREN NORTE
ASISTENTE TECNICO SECRETARIAL S/1800.00 DE ENFERMERIA Ren_ovable pasado el F.Fto: Recursos Ordinarios
periodo de prueba
hasta 31-12-2025
) 25-08-2025 al 22-
3 DIRECCIQN DE 11-2025 IREN NORTE
ASISTENTE TECNICO SECRETARIAL 1 S/1800.00 CIRUGIA Renovable pasado el E.Fto: Recursos Ordinarios
ESPECIALIZADA periodo de prueba T
hasta 31-12-2025
DIRECCION DE
ATENCION AL
PACIENTE, APOYO
AL
DIAGNOSTICO Y 25-08-2025al 22-
TRATAMIENTO 11-2025
IREN NORTE
SECRETARIA/O 1 S/ 1684.19 (DESPLAZAMIENTO Ren_ovable pasado el E.Fto: Recursos Ordinarios
A periodo de prueba
DIRECCION DE hasta 31-12-2025
INVESTIGACION Y
DOCENCIA)
A oy | 25-08-2025 21 22- Fi
(DESPLAZAMIENTO | 11-2025 IREN NORTE 2
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1 S/1527.19 ‘A DIRECCION Renovable pasado el F.Fto: Recursos Directamente M
. periodo de prueba Recaudados F
DE INVESTIGACION hasta 31-12-2025
Y DOCENCIA)
Total PEAS 07 Fuente de financiamiento: RO 06 RDR 01

Firmado digitalmente por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 13:55:49 -05:00

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 21.07.2025 13:40:55 -05:00
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Firmado digitalmente por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
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Motivo: Doy V° B®
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CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO:

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE

Aprobacién de la Convocatoria Fecha UNIDAD DE RECURSOS
probact v ' 21/07/2025 HUMANOS

Publicacién de la Convocatoria en el Portal 22/07/2025 al 08/08/2025 UNIDAD DE RECURSOS
Talento Peri-SERVIR HUMANOS

CONVOCATORIA

Publicacién de la convocatoria en Portal Web

Del 22/07/2025 al

Institucional del IREN Norte.

1 Institucional del IREN Norte 08/08/2025 COMITE EVALUADOR
Presentacion de la hoja de vida documentada (fisico)

2 en la siguiente direccién: Panamericana Norte Km 11,12 y 13 agosto 2025 UNIDAD DE RECURSOS
558 — IREN Norte Secretaria de la Unidad de | Hora: de 8:00 a 14:45 horas HUMANOS
Recursos Humanos.

SELECCION

3 Evaluacion de la hoja de vida 14,15 yz%)gge agosto COMITE EVALUADOR
Publicacién de resultados de la evaluacion de la

4 hoja de vida en Portal Web Institucional del IREN 19 agosto 2025 COMITE EVALUADOR
Norte.

Reclamos: -

5 Lugar: Unidad de Recursos Humanos 20 agosto 2025 COMITE EVALUADOR
Hora: 08:00 am a 10:00 am
Entrevista .

6 Lugar: Modulo Administrativo IREN Norte 21 agosto 2025 COMITE EVALUADOR
Hora: 10:00 a.m.

7 Publicacién de resultado final en Portal Web 22 agosto 2025 COMITE EVALUADOR

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO

UNIDAD DE RECURSOS

0 suscripcion del contrato

7 Suscripcién del Contrato 25 agosto 2025 HUMANOS
Durante los 5 primeros dias
8 Registro del Contrato héabiles después de la firma UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS
del contrato.
9 Inicio de labores A partir del 25 agosto 2025 | UNIDAD DE RECURSOS

HUMANOS

DE LA ETAPA DE EVALUACION:

Firmado digitaimente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 14:33:32 -05:00

Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo F.
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 21.07.2025 14:32:35 -05:00

El Comité Evaluador efectuara la evaluacion de las hojas de vida y entrevista personal en las fechas especificadas
en el cronograma.
Los factores de evaluaciéon dentro del proceso de seleccién tendran un maximo y un minimo de puntos,
distribuyéndose de la siguiente manera:

EVALUACIONES PESO | Puntaje Minimo PUITE]E
Méximo
EVALUACION DE LA HOJA DE VIDA 60% 50 60
EVALUACION PSICOLOGICA | —emn NO TIENE PUNTAJE | NO TIENE PUNTAJE
ENTREVISTA 40% 21 40
PUNTAJE TOTAL 100% 71 Pts. 100 Pts.

a) EVALUACION DE LA HOJA DE VIDA

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 21.07.2025 13:41:06 -05:00

En esta etapa se evaluara el cumplimiento del perfil solicitado por parte del postulante. Para dicho efecto se
tomara en cuenta Unicamente aquello que se encuentre debidamente acreditado.
Debera tomarse en cuenta lo siguiente:

Se considerard APTO a todo postulante que acredite cumplir con el perfil.
Unicamente los postulantes Aptos podran pasar a la siguiente etapa.
*  Serd DESCALIFICADO aquel participante que omita con presentar alguno de los documentos que debe
contener la propuesta, declare en ellos afirmaciones falsas o imprecisas, 0 no cumpla con los requisitos
minimos solicitados.
*  Parael caso de la calificacion de las capacitacion, se consideraran los realizados en los Gltimos cinco afios.
El formulario de evaluacion debe ser firmado por todos los miembros de la Comisién.
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Firmado digitalmente por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 13:56:17 -05:00
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*  Los criterios para la calificacién sera de acuerdo al perfil del servicio establecido por el area solicitante y
tendra un puntaje méaximo de 60 puntos y un minimo de 50 puntos de acuerdo a la siguiente tabla:

PUNTAJE i
EVALUACIONES PESO MINIMO PUNTAJE MAXIMO
EVALUACION DE LA HOJA DE VIDA 60% 50 60
a . Experiencia Laboral (Puntaje Maximo 30 puntos) 30% 25 30
b. Formacién Académica (Puntaje Maximo 30 puntos) 30% 25 30
. W . . Puntaje Puntaje
Puntaje Total de la Evaluacion de la Hoja de Vida Minimo 50 Méximo 60

La evaluacion curricular se desaprueba si no se cumplen los requisitos generales y especificos minimos establecidos en la publicacion de
la convocatoria.

Para acceder a la entrevista el postulante debera haber obtenido la condicion de APTO obteniendo el
puntaje minimo referido en la tabla, en su defecto que no cumpla con los requerimientos minimos
solicitados para el servicio sera considerado como NO APTO.

FACTORES DE EVALUACION PARA PROFESIONALES
EVALUACION DE EXPERIENCIA LABORAL-PROFESIONALES (HASTA 30 PUNTOS)

MAS DE TRES (3) ANOS DEL MINIMO REQUERIDO 30
DE DOS (2) A TRES (3) ANOS DEL MINIMO REQUERIDO 27
CUMPLE CON EL MINIMO DE TIEMPO DE EXPERIENCIA REQUERIDO 25
EVALUACION DE FORMACION ACADEMICA-PROFESIONALES (HASTA 30 PUNTOS)

TITULO DE DOCTOR 30
TITULO DE MAGISTER 29
TITULO PROFESIONAL 25

EACTORES DE EVALUACION PARA TECNICOS Y/O AUXILIARES

EVALUACION DE EXPERIENCIA LABORAL-TECNICOS Y/O AUXILIARES (HASTA 30 PUNTOS)

MAS DE TRES (3) ANOS DEL MINIMO REQUERIDO 30
DE DOS (2) A TRES (3) ANOS DEL MINIMO REQUERIDO 27
CUMPLE CON EL MINIMO DE TIEMPO DE EXPERIENCIA REQUERIDO 25
EVALUACION DE FORMACION - TECNICOS (HASTA 30 PUNTOS)
ESTUDIOS UNIVERSITARIOS CONCLUIDOS (Bachiller acreditados) en lo que corresponda, 30
afines al cargo al que postula
TECNICO TITULADO 28
ESTUDIOS TECNICOS CONCLUIDOS (Constancia o Diploma que acredite tres (3) afios de 25
estudios técnicos)
EVALUACION DE FORMACION - AUXILIARES (HASTA 30 PUNTOS)
ESTUDIOS TECNICOS CONCLUIDOS (Constancia o Diploma que acredite tres (3) afios de 30
estudios técnicos) afines al cargo que postula
ESTUDIOS TECNICOS NO CONCLUIDOS 27 Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
ESTUDIOS SECUNDARIOS CONCLUIDOS 25 20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 21.07.2025 14:33:46 -05:00

b) ENTREVISTA:

La entrevista personal permitira conocer si el postulante cumple con las competencias exigidas para el puesto,
en la que se evaluard criterios relacionados al desenvolvimiento, actitud personal, el dominio de los
conocimientos, entre otros. Tiene un puntaje maximo de 40 puntos y un minimo de 21 puntos de acuerdo
a la sumatoria de criterios de evaluacién obtenidos por el postulante, siendo los siguientes:

CRITERIOS DE LA ENTREVISTA PERSONAL (PESO 40%) PUNTAJE
Aspectos Personales 05
Seguridad y Estabilidad Emocional 05
CapaCidad de Persuasion 10 Firmgdo digitalmente por SILVA
Capacidad para Tomar Decisiones 10 S, Juan Eloy FAU
Conocimientos relacionado con el servicio requerido 10 O DOy s 13:41:20 -05:00
Puntaje Total de la Entrevista Personal Puntaje Minimo 21 ‘ Puntaje Maximo ’ 40 ‘

Si el postulante obtiene un puntaje menor a 21 en esta etapa, seré automaticamente descalificado.

CADA ETAPA DE EVALUACION ES ELIMINATORIA, DEBIENDO EL POSTULANTE ALCANZAR EL PUNTAJE MINIMO
SENALADO EN CADA UNO DE LOS MISMOS. )
EL PUNTAJE MINIMO TOTAL APROBATORIO SERA DE SETENTA Y UN (71) PUNTOS PARA SER CONSIDERADOS EN EL
CUADRO DE ORDEN DE MERITO.

De la Declaratoria de Desierto.

a) Cuando no se presente postulantes al proceso.

b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

¢) Cuando habiendo cumplido los requisitos minimos, no se obtiene puntaje minimo en las etapas de la

evaluacion.
De la Cancelacion del Proceso
a) Cuando desaparece la necesidad del servicio con posterioridad al inicio del proceso de seleccion.
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Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

b) Por restricciones presupuestales.
c) Otros supuestos debidamente justificados.

BONIFICACIONES ESPECIALES, PUNTAJE TOTAL Y PUNTAJE FINAL

De conformidad con lo establecido con la legislacion nacional, el IREN Norte otorgara bonificaciones sobre el
puntaje obtenido en la Ultima etapa del proceso (Entrevista personal) asi como el Puntaje Final a los postulantes
gue hayan superado todas las etapas anteriores del presente proceso de seleccién.

Bonificacidn por ser personal licenciado de las Fuerzas Armadas

Conforme a la Ley N°29248 y su Reglamento y la Resolucién de Presidencia Ejecutiva N°061-2010-SERVIR/PE,
la misma que fue modificada con la Resoluciéon de Presidencia Ejecutiva N° 330-2017-SERVIR/PE , se otorgara
una bonificacion del diez por ciento (10%), sobre el puntaje total obtenido, a los postulantes que hayan acreditado
ser Licenciado de las Fuerzas Armadas de conformidad con la Ley N° 29248 y su reglamento. La bonificacion se
otorga siempre y cuando el postulante haya indicado su condicion en su Curriculum Vitae y haya adjunto, al mismo,
copia simple del documento oficial emitido por la autoridad competente que acredite su condicién de licenciado de
las Fuerzas Armadas.

| Bonificacion al Personal Licenciado de las Fuerzas Armadas= 10% del Puntaje Total |

Bonificacién por Discapacidad.

Las personas con discapacidad que cumplan con los requisitos para el cargo y hayan obtenido un puntaje
aprobatorio obtendran una bonificacién del quince por ciento (15%) del puntaje final obtenido, segin Ley N° 28164,
Ley que modifica diversos articulos de la Ley N° 27050, Ley de Personas con discapacidad, acreditado con
certificado del CONADIS presentado en la etapa de evaluacion curricular.

El Comité otorgara la bonificacién siempre y cuando el postulante haya indicado su condicién en su Curriculum
Vitae y haya adjunto al mismo copia del correspondiente Certificado de Inscripcién en el Registro Nacional de la
Persona con Discapacidad emitido por el Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad-
CONADIS.

| Bonificacion a la Persona con discapacidad= 15% del Puntaje Total |

Bonificacién para los deportistas calificados de alto nivel
Conforme con los articulos 2° y 7° del Reglamento de la Ley N° 27674, aprobado con Decreto Supremo N° 089-
2003-PCM, que establece el acceso de Deportistas de Alto Nivel a la Administracion Piblica, se otorgara a la

nota obtenida en la evaluacion curricular conforme al siguiente detalle:

NIVEL CONSIDERACIONES BONIFICACIO!

Deportistas que hayan participado en Juegos
Olimpicos y/o Campeonatos Mundiales y se ubiquen

Federados Panamericanos y se ubiquen en los tres
primeros lugares o que establezcan récord o marcas

Federados Sudamericanos y/o participado en Juegos
Deportivos Bolivarianos y obtenido medallas de oro y/o
plata

Nivel 5 Deportistas que hayan obtenido medallas de bronce en
Juegos Deportivos Bolivarianos o establecido récord o 4%
marcas nacionales.
Esta bonificacion se determina aplicando los porcentajes sefialados a la nota obtenida en la evaluacién

Curricular (Hoja de Vida), siempre que el perfil del puesto en concurso, establezca como requisito la condicién de
deportista y cuando el postulante haya obtenido la condicién “califica” en la evaluacién curricular.

Para tal efecto, el/la postulante debera presentar una Certificacion de Reconocimiento como Deportista Calificado
de Alto Nivel expedido por el Instituto Peruano del Deporte, el mismo que debera encontrarse vigente.

Bonificacién especial conforme ala Ley N° 31533, Ley que promueve el empleo de jovenes técnicos y
profesionales en el sector publico
. Bonificacién en la Entrevista
Conforme a la Ley N° 31533 y su Reglamento, las entidades de la Administracién Publica
otorgan una bonificacion del diez por ciento (10 %) del puntaje obtenido en la entrevista

Firmado digitalmente por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 13:56:25 -05:00
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personal a los postulantes técnicos y profesionales que tengan como méaximo 29 afios de edad
al inicio del plazo de la postulacion.

Bonificacién a los postulantes técnico y profesionales que tengan como maximo 29 afios
de edad = 10% del Puntaje obtenido en la entrevista final

Para el otorgamiento de la bonificacion, el postulante debe haber obtenido el puntaje minimo
aprobatorio en la entrevista personal, acreditar su edad y formacién técnica o profesional,
conforme a las bases del concurso publico de méritos.

e Incremento porcentual por experiencia laboral en el sector publico
Los postulantes técnicos y profesionales que tengan como méaximo 29 afios de edad al inicio
del plazo de la postulacién y que cuenten con experiencia laboral en el sector publico, reciben
un incremento porcentual sobre el puntaje final obtenido por el postulante en el concurso
publico de méritos, conforme a lo siguiente:
a) Un (1) punto porcentual por un (1) afio de experiencia en el sector publico.
b) Dos (2) puntos porcentuales por dos (2) afios de experiencia en el sector publico.
c) Tres (3) puntos porcentuales por tres (3) afios o méas de experiencia en el sector
publico.

El incremento porcentual sobre el puntaje final se realiza cuando se haya alcanzado el puntaje
minimo aprobatorio en todas las evaluaciones, incluida la bonificacion en la entrevista
personal, conforme a las bases del concurso publico.

La experiencia laboral se acredita mediante constancia o certificado de trabajo, constancia de
préacticas preprofesionales y profesionales, constancia de prestacién de servicios, entre otros, que
acrediten de manera fehaciente el requisito, conforme se establezca en las bases del concurso y en las
disposiciones emitidas por la Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR.

Se contabilizan los afios de servicios prestados de manera continua o discontinua en distintas
entidades de la Administracion Publica e incluye las practicas preprofesionales y profesionales en el
Estado, de acuerdo a la Ley N° 31396, Ley que reconoce las practicas preprofesionales y practicas

profesionales como experiencia laboral y modifica el Decreto Legislativo 1401. Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 SofI
Motivo: Doy V°
Fecha: 21.07. 2025 14:34:25 -05:00

La calificacion se hara sobre la base de los criterios de evaluacidn descritos en las presentes bases y el
postulante que obtenga el Puntaje Final (PF) més alto sera seleccionado como adjudicatario del puesto en
concurso bajo el régimen del D.L. 1057.

A. DOCUMENTACION A PRESENTAR

e Solicitud de Inscripcién (Formato 1 — CAS), Curriculum Vitae documentado y Declaraciones Juradas
(Formato 2, 3, 4,5, 6, 7y 8 — CAS) y otros documentos solicitados, detallando de acuerdo y condicion de ser
el caso.

La documentacion presentada debera estar OBLIGATORIAMENTE FOLIADA.

e  Silos postulantes son Licenciados de las Fuerzas Armadas deberan declarar la informacion en el Formato 2 —
CAS “ Curriculo Vitae documentado” Y presentar copia simple del documento oficial emitido por la autoridad
competente que acredite su condicion de licenciado de las Fuerzas Armadas. con la finalidad de obtener la
Bonificacién correspondiente.

e Silos postulantes se encuentran inscritos en el Registro Nacional de la Persona con Discapacidad del Consejo
Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad — CONADIS, deberan declarar esta condicién en el
Formato 2 — CAS *“ Curriculo Vitae documentado” y adjuntar copia del correspondiente Certificado de Inscripcion
en el Registro Nacional de la Persona con Discapacidad emitido por el Consejo Nacional para la Integracién de la
Persona con Discapacidad-CONADIS con la finalidad de obtener la Bonificacion correspondiente, asimismo, de
ser el caso, deberan detallar los ajustes razonables requeridos para realizar las acciones correspondientes en el
desarrollo del proceso. En caso se requiera mayor informacion relacionada con los ajustes razonables durante las
distintas etapas del proceso de seleccién, las solicitudes y consultas deberan ser enviadas al siguiente correo
electrénico: seleccion@irennorte.gob.pe

Ajustes razonables: Los ajustes razonables en el proceso de selecciébn comprenden la adecuacion de i
metodologias, procedimientos, instrumentos de evaluacion y métodos de entrevista. En el lugar de empleo de
personas con discapacidad, los ajustes razonables comprenden la adaptacion de las herramientas de trabajo, :
maquinarias y el entorno de trabajo, incluyendo la provision de ayudas técnicas y servicios de apoyo; asi como

introduccién de ajustes en la organizacion del trabajo y los horarios, en funcién de las necesidades del trabajad@adﬁﬂgjnmme;lte por SILVA
uan Eloy

con discapacidad.1 20440374248 soft
e  Siel postulante es Deportista Calificado de Alto Nivel debera declarar la informacion en el Formato 2 — CAS  Feve: 2187 2695 13:41:42 05:00
Eién%%ngrﬂgiht‘?hlﬂrrLesntﬁn%f;rpaul AU Curriculo Vitae documentado” con la finalidad de obtener la Bonificacion correspondiente, asi mismo debera
30;3%3751243 soft presentar una Certificaciér_l de Reconocimiento como Deportista Calificado de Alto Nivel expedido por el Instituto
Focha, 2197 2025 13:56:33 05:00 Peruano del Deporte, el mismo que debera encontrarse vigente.

! Numeral 50.2 del articulo 50 de la Ley N° 29973, Ley General de la Persona con discapacidad.
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Si los postulantes tienen como méaximo 29 afios de edad al inicio del plazo de la postulacién debera presentar copia
legible de su Documento Nacional de Identidad (DNI), debiendo indicar su edad en el Formato 2-CAS “Curriculo
Vitae documentado” a fin de que pueda obtener la bonificacion especial establecida en la Ley N° 31533, Ley que

promueve el empleo de jovenes técnicos y profesionales en el sector publico.
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FORMATO N° 01

SOLICITUD DE INSCRIPCION

Sefior Presidente del Comité Evaluador:

R o T , con Documento Nacional de Identidad N° .................. estado civil
............................ y con domicilioen ................c.oceieiieiiiieieeneene.., CON el debido respeto me presento y expongo:

Que, deseando participar al Concurso Publico por Contratacién Administrativa de Servicios N° 004-2025-IREN NORTE-CAS-, solicito se
me admita como participante; dejando constancia que tengo conocimiento del presente instructivo y de la ley sobre la materia a las cuales me
someto a fin de intervenir en este proceso.

Para tal efecto, declaro bajo juramento que cumplo con los requisitos requeridos y que los documentos que se presentan al
concurso proporcionan informacién veraz.

ANEXOS:

() Curriculo Vitae documentado (Formato 02)

() Declaracion Jurada de Parentesco por Afinidad, Consanguinidad y Matrimonio (Formato 03).

() Declaracién Jurada no tener impedimento contratar ni percibir otros ingresos del Estado (Formato 04).

() Declaracién Jurada de no tener antecedentes penales y judiciales (Formato 05). Firmado digitalmente por TUCTO
() Declaracion Jurada de Nepotismo (Formato 06). 20440374248 soft

() Declarac!t?n Jurada sobre conocimientos de ofimétic_a' (Formato Q7). Fotha. BL07 2025 14:34:55 -05:00
() Declaracion Jurada sobre conocimientos de otro (s) idioma (s) (Formato 08).

() Otros documentos solicitados en la convocatoria.

Para el efecto, declaro que cumplo todos los requisitos del servicio al cual postulo, que la informacién que presento es verdadera y que
respetaré las normas que rigen el proceso de seleccién para Contratacion Administrativa de Servicios, asumiendo la responsabilidad civil y/o
penal que se pudiera derivar de comprobarse lo contrario.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento, que si lo declarado es falso, estoy sujeto
a los alcances de lo establecido en el articulo 411° del Cédigo Penal, que prevén pena privativa de libertad de hasta cuatro (4) afios, para los
que hacen, en un procedimiento administrativo, una falsa declaracion en relacién a hechos o circunstancias que le corresponde probar, violando
la presuncion de veracidad establecida por ley.

Trujillo, ..... de ... del 2025

FIRMA
Nombres:
D.N.I. No:

Complete el Formato de acuerdo a lo indicado en el Aviso de Convocatoria del Proceso de Seleccion por Contratacion Administrativa de
Servicios — CAS al que postula y preséntelo en el lugar de inscripcién en las fechas y horarios establecidos. Verifique que la informacién

proporcionada sea correcta para que su inscripcion sea valida.
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FORMATO N° 02

CURRICULO VITAE DOCUMENTADO

I DATOS PERSONALES
Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres:

Fecha de Nacimiento:

Edad

Lugar de Nacimiento:
Documento de Identidad:
RUC:

Estado Civil:

Direccion:

Teléfono:

Correo Electrénico:

Colegio profesional (si aplica):

| Fuerzas Armadas [ N° Carnet/ Cédigo |

Tipo de discapacidad

Fisica o motora

Sensorial

Intelectual

Psiquica y mental

Otro tipo de discapacidad
(*)

¢ Tiene Certificado de
Discapacidad?

Si No

CIE 10:

En caso usted no cuente con
certificado de discapacidad,
indica el nUmero de tramite a
través del cual haya solicitado su
certificado de discapacidad:

N° de tramite:

¢ Esta registrado en CONADIS?
Si N° DID:

No__

NOTA: En caso usted no se
encuentre tramitando un
certificado de discapacidad, ni
contar con registro en CONADIS,
no le podra ser otorgado algun

ajuste razonable.

Ajuste razonable solicitado:

Firmg

[do digitalmente por TUCTO

RUIZ|Javier Eduardo FAU
20440374248 soft
Motivp: Doy V° B°®
Fechq: 21.07.2025 14:35:12 -05:00
DEPORTISTA CALIFICADO ALTO S NO Documento
NIVEL gue lo acredite
1l. ESTUDIOS REALIZADOS
FECHA DE CONDICION
TITULO O EXPEDICION DEL CIUDAD /
GRADO(*) ESPECIALIDAD UNIVERSIDAD TITULO - PAIS
(**) (MES/ARO) estudiante egresado
DOCTORADO
MAESTRIA
Firmado digitalmente por SILVA
O
POSTGRADO O 4ps Son
DIPLOMADO ’f:’leaéh & 2[)1%7\./20%5 13:42:49 -05:00
TITULO
PROFESIONAL
BACHILLERATO
ESTUDIOS
TECNICOS
(*) Dejar en blanco para aquellos que no aplique.
(**) Si no tiene titulo, especificar si: Esta en tramite, es egresado, estudio en curso.
1.1 CAPACITACION
Ne ESPECIALIDAD FECHA DE INCIO Y INSTITUCION CIUDAD/PAIS

TERMINO

1
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II. EXPERIENCIA LABORAL
Experiencia laboral general tanto en el sector publ

ico como privado (comenzar por la mas reciente)

Ne

Nombre de la Entidad o0 Empresa

Cargo Desempefiado

Fecha de Inicio (mes/afio)

Fecha de Término
(mes/afio)

1

5

6

En el caso de haber realizado consultorias o trabajos en forma paralela, se considerara el periodo cronolégico de mayor
duracion de dichas consultorias.

b) Experiencia laboral especifica, es la experiencia que el postulante posee en el tema especifico de la convocatoria.
Detallar en el cuadro siguiente los trabajos que califican la experiencia especifica, con una duracién mayor a un mes.

(Puede adicional mas bloques si asi lo requiere).

NO

Nombre de la Entidad o
Empresa

Cargo desempefiado

Fecha de Inicio
(mes/afio)

Fecha de
Término
(mes/afio)

Tiempo en
el Cargo

Descripcién del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Descripcion del trabajo realizado

Se anexara sélo la documentacion que acredita lo consignado en el presente Formato 02.
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Toda la informacion presentada tiene carécter de declaracion jurada. Soy responsable de la veracidad de la informacion y la autenticidad
de los documentos presentados.
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FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO

Conste por el presente documento, la Declaracion Jurada de Parentesco que formulo, YO, ......cc.cocoiiiiiniininnne.
............................................................... , con Documento Nacional de Identidad N° ............................, estado civil
............................ y con domicCilio €N ........ccoeiiiiiiiiiii e ee e €N @plicacion de la Ley N°
26771y su Reglamento Decreto Supremo N° 021-2000-PCM,

DECLARO BAJO JURAMENTO y en HONOR A LA VERDAD:

Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
s . . . .z . . 20440374248 soft
Tener relacion de parentesco, vinculo matrimonial o unién de hecho con funcionario, MotoDoyV'E" o
trabajador del Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr. Luis Pinillos Ganoza®*= " R

IREN Norte que sefialo a continuacién: (Indicar nombres y apellidos, grado de parentesco,
cargo o posicion que
ocupa)

No tener relacién de parentesco, vinculo matrimonial o unién de hecho con funcionario,
trabajador del Instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas “Dr. Luis Pinillos Ganoza” —

IREN Norte
Trujillo,..... de .o del 2025.
FIRMA
Nombres:
D.N.I. N°:

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
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Toda la informacion presentada tiene caracter de declaracion jurada. Soy responsable de la veracidad de la informacion presentada.
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FORMATO 04

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR
Y DE NO PERCIBIR OTROS INGRESOS DEL ESTADO

.................................................................................................................................. , identificado con DNI
domiciliado en..

Provincia ...departamento..........cccccnciriennnn. postulante aI Concurso Publlco N° 004 2025 IREN NORTE CAS
“Contratacion Admlnlstratlva de Servicios”, al amparo del principio de Veracidad establecido en el articulo IV, Numeral 1.7
del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, y de lo dispuesto en el Art. 41°y
Art. 42° de la referida norma, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

v Que no me encuentro inhabilitado administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.

v Que no he sido condenado ni me hallo procesado por delito Doloso. Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

v Que no me encuentro imposibilitado para contratar con el Estado al no registrar sancion alguna por Despid@ofo: Doy VB @ c6 0500
Destitucion bajo el régimen laboral privado o publico, sea como funcionario, servidor u obrero en el REGISTRO
NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO — RNSDD.

v Que no tengo impedimento para ser postor o contratista, segin las causadas contempladas en el Art. 9° de la Ley de
Contrataciones y adquisiciones de Estado, no en ninguna otra causal contemplada en alguna disposicién legal o
reglamentaria de ser postor o contratista del Estado.

v Que no percibo otros ingresos provenientes del Estado, De percibir otro ingreso del Estado distinto a la actividad
docente o por ser miembros Unicamente de un 6rgano colegiado, y resultar ganador del presente proceso de seleccion,
me obligo a dejar de percibir dichos ingresos durante el periodo de contratacion administrativa de servicios.

Que de encontrarme en alguno de los impedimentos previstos en el presente documento, acepto mi descalificacion
automatica del proceso de seleccién, y de ser el caso, la nulidad del contrato a que hubiere lugar, sin perjuicio de las acciones
a que hubiere lugar.

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento; que si lo declarado es falso, estoy
sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo 441° y el articulo 438° del Cédigo Penal, que prevén pena privativa de
libertad de hasta 04 afios, para los que hacen una falsa declaracion, violando el principio de veracidad, asi como para aquellos
gue cometan falsedad, simulando o alternado la verdad intencionalmente.

Trdjillo, ..... de i del 2025.

FIRMA
Nombres:
D.N.I. Ne°:
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FORMATO N° 05

DECLARACION JURADA DE ANTECEDENTES POLICIALES, PENALES Y
JUDICIALES

Conste por el presente documento, la Declaracién Jurada de Antecedentes Policiales, Penales y Judiciales que formulo, Yo,
.......................................................................................... , con Documento Nacional de Identidad N°
. estado CiVIl y con domicilio en

DECLARO BAJO JURAMENTO y en HONOR A LA VERDAD:

Tener Antecedentes Policiales, Penales y Judiciales

No tener Antecedentes Penales y Judiciales

RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft
Motivo: Doy V° B®

Firmado digitalmente por TUCTO

Fecha: 21.07.2025 14:36:10 -05:00

Trdjillo, ..... de i del 2025.

FIRMA
Nombres:
D.N.I. Ne°:

Firmado digitalmente por SILVA

CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft
Motivo: Doy V° B°®
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Toda la informacién presentada tiene caracter de declaracion jurada. Soy responsable de la veracidad de la informacion y la autenticidad de los documentos presentados.
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FORMATO N° 06

DECLARACION JURADA SOBRE NEPOTISMO

en
............................................................................ Jprovincia.........................departamento..............ccccecceeeevveennnnn.nn, poStulante
al Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE- CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”, al amparo del principio
de Veracidad establecido en el articulo IV,. Numeral 1.7 del titulo Preliminar de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General, y de lo dispuesto en el Art. 42°y Art. 242° de la referida norma, DECLARO BAJO JURAMENTO lo
siguiente:

Que a la fecha ( ) (Si 0 No), tengo familiares laborando en el instituto Regional de Enfermedades Neoplasicas IREN
Norte, los cuales sefialo a continuacion:

DEPENDENCIA EN LA QUE
LABORA O PRESTA SERVICIOS EL
FAMILIAR

APELLIDOS(PATERNO Y MATERNO) Y
NOMBRES COMPLETOS DEL FAMILIAR

PARENTESCO
NO

a) Vinculo Matrimonial

Motivo: Doy V
Fecha: 21.0

b) Hasta el Cuarto Grado de
Consanguinidad

¢) Hasta el segundo grado de Afinidad

(En caso falte espacio, sirvase consignarlo en hoja adicional)

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento; que si lo declarado es falso, estoy
sujeto a los alcances de los establecido en el Art. 441° y Art. 438° del Cédigo Penal, que prevén pena privativa de libertad de
hasta 04 afios, para los que hacen una falsa declaracion, violando el principio de veracidad, asi como para aquellos que
cometan falsedad, simulando o alterando la verdad intencionalmente.

Firmado digitalmente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

B°
7.2025 14:36:22 -05:00

Trujillo,......... de..coviiiiieei, de 2025.
FIRMA
GRADO DE PARENTESCO POR LINEAS DE CONSANGUINIDAD Y AFINDAD
HIJO(A) DEL CONYUGE QUE
1° Grado PADRES HIJO SUEGRO YERNO/NUERA | NO ES HIJO (A) DEL
TRABAJADOR
HERMANO < NIETO (A) DEL HIJO DEL
0
2° Grado NIETO (A) ) ABUELO CURNADO (A) CONYUGE QUE NO ES HIJO
DEL TRABAJADOR
3° Grado BISNIETO (A) / TIO (A) SOBRINO (A)
BISABUELO (A)
PRIMO (A) TIO (A) ABUELO (A)
40 Grado TATARANIETO (A )/ HERMANO | SOBRINO (A) NIETO
TATARABUELO (A)) (A) (A)

CAPUNAY Juan Eloy FAU

Firmgdo digitalmente por SILVA
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°
Fecha: 21.07.2025 13:43:39 -05:00

El matrimonio produce parentesco de afinidad entre cada uno de los cényuges con los parientes consanguineos del otro.
Cada conyuge se halla en igual linea de parentesco por afinidad que el otro por consanguinidad. La afinidad en linea recta
no acaba por la disolucién del matrimonio que la produce. Subsiste la afinidad en segundo grado de la linea colateral en caso
del divorcio y mientras viva el (la) ex conyuge. (Art. 237° del Cédigo Civil).

Toda la informacién presentada tiene caracter de declaracion jurada. Soy responsable de la veracidad de la informacion y la autenticidad de los documentos presentados.

Firmado digitalmente por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
20440374248 soft
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Fecha: 21.07.2025 13:57:47 -05:00
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FORMATO N° 07
DECLARACION JURADA SOBRE CONOCIMIENTOS DE OFIMATICA

....................... y domicilio en
............................................................................ Jprovincia.........................departamento..............cccceceeeevveeenenne..nn, poStulante
al Concurso Publico N° 004-2025-IREN-NORTE- CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”, al amparo del principio
de Veracidad establecido en el articulo IV,. Numeral 1.7 del titulo Preliminar de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General, y de lo dispuesto en el Art. 42°y Art. 242° de la referida norma, DECLARO BAJO JURAMENTO lo

siguiente:

Tener conocimiento de los siguientes conocimientos solicitados que se detallan a continuacion:

Nivel de dominio

OFIMATICA Mo ) )
aplica Basica Intermedio Avanzado Firmado digitalmente por TUCTO

RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Procesader de Motivo: Doy V° B®
textos Fecha: 21.07.2025 14:36:36 -05:00
Hajas de cdlculo
Programa de
presentaciones
Otros
{especificar)
Otros
(espacificar)
Otros
(espacificar)

*) Marcar con "X" solo aquellos conocimientos requeridos en el perfil del puesto.

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes
acciones administrativas y de Ley. Comprometiéndome a presentar en cualquier momento o

circunstancia los documentos que sustentan la informacion indicada.

Truijillo, ..... de i del 2025.

FIRMA
Nombres:
D.N.I. Ne¢:

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 21.07.2025 13:43:50 -05:00

Firmado digitaimente por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 21.07.2025 13:57:55 -05:00
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FORMATO N° 08
DECLARACION JURADA SOBRE CONOCIMIENTOS DE OTRO (S) IDIOMA (S)

. y domicilio en PP
............................................................................ Jprovincia..........c.c..c.........departamento................c.cceeveeeveeneennnn, postulante
al Concurso Publico N° 004-2025-IREN-NORTE-CAS “Contratacion Administrativa de Servicios”, al amparo del principio de
Veracidad establecido en el articulo IV,. Numeral 1.7 del titulo Preliminar de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General, y de lo dispuesto en el Art. 42°y Art. 242° de la referida norma, DECLARO BAJO JURAMENTO lo
siguiente:

Mivel de dominio

IDIOMAS, —

DIALECTOS . Bdsica Intermedio Avanzado
aplica

Imglés

Quechua
Otros

Observaciones

*) Marcar con "X" solo aquellos conocimientos requeridos en el perfil del puesto.

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones
administrativas y de Ley. Comprometiéndome a presentar en cualquier momento o circunstancia

los documentos que sustentan la informacidn indicada.

Truijillo, ..... de ... del 2025.

FIRMA
Nombres:
D.N.I. Ne:

tEﬁpEﬂififﬂf} Firmado digitalimente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU

Otros 20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°

{especificar) Fecha: 21.07.2025 14:36:50 -05:00

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V'
Fecha: 21.0

Be
7.2025 13:44:01 -05:00

Firmado digitalmente por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 13:58:03 -05:00
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DECLARACION JURADA QUE MANIFIESTA LA CONDICION DE DISCAPACIDAD, PARA SOLICITAR
AJUSTES RAZONABLES EN EL PROCESO DE SELECCION AL NO CONTAR CON CERTIFICADO DE
DISCAPACIDAD O CARNET DE CONADIS?

Y 0, ittt ettt et et e st ehe et b b shesabeae st eae b ers s et e s aene s bebeenaen , identificado con DNI Ne

....................................................... , domMICIliAdO €N ..o e eeen. DECIATO DAJjO

juramento que:

Me encuentro en situacién de discapacidad, por presentar limitaciones permanentes para...

Firmado digitaimente por TUCTO
RUIZ Javier Eduardo FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

(Marque con una “X” la(s) limitacion(es) que presenta): Fecha: 2107 2025 14:37:01 -05:00

Moverse o caminar, para usar brazos o piernas.

Ver, alin usando anteojos.

Hablar o comunicarse, aun usando la lengua de sefias u otro.

Oir, aun usando audifonos.

Entender o aprender (concentrarse y recordar).

Relacionarse con los demas, por sus pensamientos, sentimientos, emociones o
conductas.

OLr0 (ESPECITICAI) cevveeeee ettt ettt ettt et st et et st e e s e s b aeenes

El documento que acredita mi condicion de discapacidad se encuentra en tramite, por lo que,

adjunto...

(Marque con una “X” si adjunta evidencia del estado de trdmite de la emisidon del certificado de
discapacidad de acuerdo con el articulo 76 de la Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con

Discapacidad)

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 21.07.2025 13:44:11 -05:00

2 RESOLUCION DE PRESIDENCIA EJECUTIVA N° 140-2019-SERVIR-PE

Segunda.- Certificado de discapacidad

El certificado de discapacidad acredita la condicién de persona con discapacidad. Sin embargo, para efectos de los presentes
Lineamientos, la persona con discapacidad que, por dilaciones o demoras ajenas a ella, no cuente con dicho documento
solicita el otorgamiento de ajustes razonables adjuntando una declaracion jurada donde manifieste que tiene la condicion de
discapacidad. Esta declaracion jurada se sustituye por el respectivo Certificado de discapacidad, una vez que sea obtenido.

italmente por

R A o Andy Paul FAU Sede Central: Panamericana Norte Km. 558 - Central Telefonica: 253161 / 943676649
Motivo: Doy V° B Pagina web: www.irennorte.gob.pe
Fecha: 21.07.2025 13:58:16 -05:00
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NO............

Concurso Publico N° 004-2025-IREN NORTE-CAS “Contratacién Administrativa de Servicios”

Al respecto, me comprometo a presentar ante el comité de seleccién del proceso de seleccién N°

hasta antes de que se lleve a cabo la etapa de entrevista personal, el certificado de

discapacidad y/o carnet de Conadis que acredite mi condicion de discapacidad para el otorgamiento

de bonificacion del 15% sobre el puntaje final obtenido en toda la evaluacion.

Asimismo, declaro tener pleno conocimiento de las sanciones penales, civiles y/o administrativas a

las que estaria sujeto en caso de falsedad en la presente declaracién.

Firmado digitalmente por
HERRERA NIMAS Andy Paul FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 21.07.2025 13:58:25 -05:00

Fecha (dd/mm/aaaa): ...ccooeeeeeveerereee e,

Firma y/o huella

Firmado digitalmente por TUCTO
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INSTRUCCIONES PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE SELECCION PARA LA CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (CAS)

Los postulantes deben tener presente lo siguiente:

1. La Contratacién Administrativa de Servicios (CAS) es una modalidad diferente a la Contratacion Laboral Directa
regida por el Decreto Legislativo N° 1057, la misma que es un régimen distinto al establecido en el Decreto
Legislativo N° 276 -Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Plblico- y el
Decreto Legislativo N° 728 -Ley de Productividad y Competitividad Laboral-

2. Antes de inscribirse para participar en un proceso de seleccion, los postulantes deben verificar que cumplen
todos los requisitos establecidos en el Aviso de Convocatoria.

3. Los postulantes deben inscribirse en el lugar indicado en la convocatoria, adjuntando los formatos debidamente
llenados, los mismos que adjuntan al presente:
> Formato 1 - CAS: Solicitud de Inscripcion.
> Formato 2 - Curriculum Vitae documentado y actualizado, detallando principalmente los aspectos referidos a

formacion, experiencia laboral y capacitacion requerida para la prestacion de los servicios indicados.

Copia simple del Registro Unico de Contribuyente — RUC, en condicién de Activo y Habido (Reporte de
SUNAT).

Copia de su DNI para acreditar tener como méaximo 29 afios de edad al inicio del plazo de la postulacion y
pueda obtener la bonificacién especial establecida en la Ley N° 31533, Ley que promueve el empleo de
jovenes técnicos y profesionales en el sector publico.

Copia de los documentos que demuestren la formacion profesional o técnica, la experiencia laboral y la

Firmado digitalmente por TUCTO capacitacion adquirida, conforme a lo solicitado en el Aviso de Convocatoria y solamente lo consignado en el

RUIZ Javier Eduardo FAU FOrmatO.

20440374248 soft

O Oy s 14:37:35 -05:00 De preferencia, es conveniente adjuntar la informacion que acredite el conocimiento y manejo de Ofimatica

(Procesador de texto, Hoja de célculo, Programa de presentaciones y otros ) y correo electrénico; asi como el
conocimiento de idiomas.

> Formato 3 - CAS: Declaracion Jurada de Parentesco por Consanguinidad y Afinidad y Matrimonio.

> Formato 4 - CAS: Declaracion Jurada de No Tener Impedimento para Contratar con el Estado.

> Formato 5 - CAS: Declaracion Jurada de No Registrar Antecedentes, Policiales, Penales y Judiciales.

> Formato 6 - CAS: Declaracion Jurada sobre Nepotismo.

> Formato 7- CAS : Declaracion Jurada sobre Conocimientos de Ofimatica

> Formato 8- CAS : Declaracion Jurada sobre conocimientos de otros Idiomas

> Declaracién Jurada que manifiesta la Condicion de Discapacidad, para solicitar ajustes razonables en el
proceso de seleccion al no contar con Certificado de Discapacidad o carnet de CONADIS.

4. Los postulantes no deben haber sido destituidos de la Administracién Publica en los Gltimos cinco (05) afios, lo
gue se informa en el Formato 3; aquellos que hubieran sido despedidos por falta grave de entidades privadas,
deberan informarlo en su solicitud de inscripcién.

5. Los postulantes deben tener la disponibilidad inmediata para incorporarse a prestar servicios y cumplir con los
servicios especificos que se indiquen en el aviso de convocatoria.

Los postulantes ganadores del proceso de seleccidon, estan obligados a presentar en cualquier momento o
circunstancia los documentos que sustentan la informacion indicada en el curriculum vitae presentado al proceso, y
en caso de no sustentar documentadamente la informacion proporcionada, se les descalificara por haber presentado
informacion falsa, con las implicancias que ello conlleva.

El postulante debera examinar cuidadosamente las condiciones y requisitos de laconvocatoria. La informacion
solicitada debera presentarse en la forma establecida,’ en folios numerados, no debiendo contener borrones o
correcciones, caso contrario LA PROPUESTA SERA DESESTIMADA.

Los postulantes ganadores del proceso de seleccion, estan obligados a presentar al momento de la suscripcion del
contrato, los documentos debidamente fedateados, que sustentan la informacion indicada en el curriculum vitae
presentado al proceso, y en caso de no sustentar documentadamente la informacién proporcionada, se les
descalificara por haber presentado informacion falsa, con las implicancias que ello conlleva.

Asimismo, se precisa que el postulante es responsable de la presentacién de la documentacion que formara
parte de su propuesta.

Firmado digitalmente por SILVA
CAPUNAY Juan Eloy FAU
20440374248 soft

Firmado digitalmente por Motivo: Doy V° B®
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